Prefeitura Municipal Porto Nacional
Fundo Municipal de Capacitagao e Aperfeicoamento dos Servidores Publicos

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n.® 2023013231)

1. DO OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de emissdo de Certificados
Digitais Nivel, E-CNPJ- A3, padrao ICP Brasil, sem token, com validade minima de 03 (trés) anos
contados a partir da data de emissdo dos certificados com dispositivos criptograficos de
armazenamento para certificados digitais, visando atender as necessidades do secretario Loenis
Fernandes Sirqueira, responsavel pelo Fundo Municipal de Capacitacdo e Aperfeicoamento dos
Servidores Publicos.

ITEM DESCRICAO UN | QTDE

Certificado de assinatura digital com as seguintes
caracteristicas:
UN | Of1

Certificados E-CNPJ A3 sem token USB com validade de 03
(trés) anos.

01

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO:

2.1. A presente aquisicdo justifica-se para que o gestor desta Pasta possa assinar digitalmente
os documentos deste Fundo, de forma a agilizar os processos administrativos e as
demandas relacionadas a administracdo publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. Considerando as opg¢des de certificados digitais, o tipo E-CNPJ A3 padrao ICP Brasil foi o
mais vidvel e para atender a demanda de assinatura digital desta pasta.

3.2. A solucdo encontrada foi a dispensa de licitagdo conforme o art. 75 inciso Il da lei 14.133,
uma vez que o valor desta contratagdao encontra-se dentro do limite do artigo citado em
tela.
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4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGCOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, além disso é de natureza singular de uma
empresa especializada, a qual, fornece todos os requisitos solicitados para atender a
demanda do objeto.

4.2. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacao entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

4.3. A selecdo do fornecedor foi baseada no menor preco.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. Os requisitos da contratacdo abrangem os seguintes critérios:
5.1.1. Atender a solicitagdo no prazo estipulado;
5.1.2. Manter durante todo o periodo de validade do certificado, todas as condi¢Ges que
ensejaram a sua habilitacdo na licitacdao e contratagao;
5.1.3. Cumprir o objeto do contrato estritamente de acordo com as normas que regulamentam
0 objeto da contratacgao.
5.2. Além dos requisitos acima a empresa deverd apresentar os seguintes documentos de
habilitac3do:
5.2.1. Certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;
5.2.2. Certiddo negativa, ou certiddo positiva com efeito de negativa de débitos Estadual
ou distrital;
5.2.3. Certiddo negativa, ou certiddo positiva com efeito de negativa de débitos
Municipal ou distrital;
5.2.4. Prova de regularidade perante o fundo Garantidos por tempo de servico;
5.2.5. Comprovante de inscricdo Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ e
5.2.6. Prova de inexisténcia de débitos perante a Justica de Trabalho;
5.2.7. Contrato social;
5.2.8. Documentos dos sdcios da empresa;
5.2.9. Atestado de capacidade técnica.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. N3o se aplica a este objeto

7. VISTORIA PARAA LICITACAO
7.1. Nao se Aplica

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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8.1. A execucdo deste objeto serd de imediato apds emissdo da nota de empenho.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Um (01) certificados Digitais Nivel, E-CNPJ-A3, padrao ICP Brasil.

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. A empresa contratada deverd entregar o certificado conforme orcamento emitido.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar suas
obrigacdes de acordo com as determinagdes do Termo de Referéncia;

11.2. Pagar a Contratada o valor resultante do fornecimento dos servigos/produtos;

11.3. Realizar rigorosa conferéncia das caracteristicas dos objetos prestados, somente

atestando os documentos da despesa quando comprovada a entrega total, fiel e correta
do objeto contratado, ou de parte da entrega a que se referirem;

11.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos ou bens entregues em desacordo com
as obrigacGes assumidas pelo CONTRATADO;
11.5. Efetuar o pagamento na forma convencionada neste termo.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e
padroes estabelecidos, vindo a responder pelos danos causados diretamente da
secretaria da administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos
da legislagao vigente, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou
acompanhamento pelo 6rgdo interessado;

12.2. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante,
obrigando-se a atender, de imediato, todas as reclamacdes a respeito da qualidade dos
servigos;

12.3. Prestar os servigos contratados com as caracteristicas exigidas no contrato/ordem
de fornecimento e de acordo com a legislacdo vigente pertinente, sendo vedadas
solugdes alternativas para consecucdo do objeto, ressalvadas as hipdteses de expressa
anuéncia por parte da administracao;

12.4. Atender prontamente todas as solicitacdes da Secretaria de Planejamento e
Inovacdo da cidade de Porto Nacional- TO, no Termo de Referéncia e outras
estabelecidas no processo/ordem de fornecimento;

12.5. Comunicar a Secretaria de Planejamento, por escrito, qualquer anormalidade de
carater urgente e prestar os esclarecimentos necessarios;
12.6. Manter durante toda a execucgdo contratual, em compatibilidade com as

obrigacbes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
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no processo de contratacdo, no Termo de Referéncia, no Instrumento Contratual e na
legislagao pertinente;

12.7. Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteracdo da constituicao
social ou do estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificacdo de
endereco, sob pena de infracdo contratual.

13. DA SUBCONTRATACAO
13.1. N3o serd admitida a subcontratacao do objeto licitado.

14. ALTERAGCAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des
do contrato; ndo haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administragdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. A fiscalizacdo serd exercida por um representante desta secretaria, o qual
competird dirimir as ddvidas que surgirem no curso da execucdo, e de tudo dard ciéncia
ao gestor da pasta.

16. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

16.1. A nota fiscal deverd constar o valor e descricao do objeto, para fins de pagamento;

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

17.1. A contratada, a sua conta, deverd entregar o objeto de imediato nas quantidades
previstas na Nota de Empenho, na Secretaria de Planejamento, na Avenida Presidente
John Kennedy n.2 1553, Setor Aeroporto, Porto Nacional — TO, de 08:00 as 12:00 e de
14:00 as 18:00.

18. DO PAGAMENTO

18.1. O pagamento devera ser realizado conforme mencionado em proposta.
18.2. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal.
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18.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais
como:

18.3.1.0 prazo de validade;

18.3.2.A data da emissao;

18.3.3.0 valor a pagar; e

18.3.4.Eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

18.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-
a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para
a Contratante;

18.5. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

19. REAJUSTE

19.1. Nao se aplica, uma vez que o preco é fixo e sera paga de uma Unica vez.
20. GARANTIA DA EXECUGCAO
20.1. Os certificados digitais deverdo ter garantia de correcdo e atualizacdo, motivadas

por falhas técnicas e mudancas originadas de diretrizes da ICP-Brasil, pelo periodo da
validade do certificado, contados a partir da data da emissao (apds recebimento dos
Termos de Responsabilidade e de Titularidade) do certificado. Caso a correcdo ou a
atualizacdo exija a emissdo de novo certificado, a CONTRATADA deverd realizar a
emissdo do novo certificado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir
da data de notificacao.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Termo de Referéncia, a

Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢des:

21.1.1.Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

21.1.2.Multa moratdéria de 0,2% (zero virgula dois por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

21.1.3.Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do prego
registrado em ata, no caso de inexecu¢ao total do objeto;

21.1.4.Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

21.1.5.Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

RORTO  Documento assinado digitalmente por Assinado por Confira a autenticidade com o cédigo TCa8s91J1I
_~ LOENIS FERNANDES SIRQUEIRA, em 02/10/2023 08:50:26 mais 1 pessoa no enderego https://portonacional.gep.digital/verificacao




Prefeitura Municipal Porto Nacional
Fundo Municipal de Capacitagao e Aperfeicoamento dos Servidores Publicos

21.1.6.Sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido,
com o consequente descredenciamento no cadastro pelo prazo de até cinco anos.

21.1.7.Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
gue sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos

causados;
21.2. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditdrio e a ampla defesa a CONTRATADA.
21.3. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos

valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou ainda, quando for o caso,

serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

21.3.1.Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

21.4. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

21.5. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

21.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica
de infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como
ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo
administrativo necessdrias a apuracdao da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

21.7. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2
12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou
sem a participa¢ao de agente publico.

21.9. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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22. CRITERIOS DO JULGAMENTO
22.1. O critério de julgamento sera baseado no menor preco por item.

23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

23.1. A estimativa de preco é de RS 380,60 (trezentos e oitenta reais e sessenta
centavos).

24. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

Classificacdo Orcamentdria: 29.2901.04.128.0002.2202 — Aprimoramento do
Desenvolvimento de Inteligéncia

Grupo de Natureza da Despesa: 3.3.90.40

Sub. Elemento: 23 — Emissdo de Certificados Digitais

Fonte: 15000000010000 — Recursos nao vinculados de Impostos - Préprio

Em 26 de setembro de 2023.

Responsaveis pela Elaboracao:

Integrante Técnico Administrativo
Tatiane Pereira Mariano
Matricula 20243
Coord. De Execucdo Orgcamentaria, Financeira e Contabil

De Acordo:
Ordenador de Despesa

Loenis Fernandes Sirqueira
Secretdrio do Fundo Mun. De Aperfeicoamento e Capacitacdo dos Servidores Publicos
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