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Processo: 2023004818

TERMO DE REFERENCIA
(Confarme capitulo lll Das Definigdes, inciso XXIII Art. B, Lei 14.133/2021)

DISPENSA DE LICITAGAD COM BASE NO ART. N2 75, INCISO Il E Ill da Lei 14.133/2021
1. INTRODUGAD

11, Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto capitulo [ll Das Definigdes, inciso XXIII,
Art. B, Lei [4.133/2021, e sera parte integrante do processo administrativo.

12. A Secetaria Municipal da Fazenda de Porto Nacional, pretende fazer a aquisigio de passagens aéreas nacionais
(ida e volta).

13. [ presente Termo de Referéncia objetiva propiciar a caracterizagio do objeto a ser solicitado, no tocante &
cotagdo de pregos praticados no mercado, &s especificagies técnicas e prazo de execugéo.

2. DOODBJETO:

Constitui o objeto do presente Termo de Referéncia a contratagéo de empresa para o fornecimento de passagens aéreas

nacionais (ida e volta), para suprir as necessidades da Secretaria Municipal da Fazenda em participagdo no Congresso Regional
Norte-Nordeste de Gestdo por resultados & um evento municipalista que serd realizado em Salvador- BA, o qual reuniré os estados
do norte e nordeste para aprimorar os conhecimentos na area da Nova Gestdo Publica (NGP) ou simplesmente Gestdo Publica
Gerencial com enfoque no modelo de gestéo por resultados.

21.

3. DAESPECIFICACAD E VALOR

ITEM DESCRIGAD LINIDADE QUANT.

Trajeto de ida

Palmas > Brasilia > Salvador p
assagens 07

Trajeto de volta dereas

Salvador > Garulhos > Palmas

3.1  Daestimativa de pregos - Serd de acordo prego cotado em mercado.

32.  Dopagamento - Serd pago em parcela tnica, porem de acordo as solicitagies, através de ordem de pagamento,
depdsito bancario para crédito em nome da CONTRATADA.

a) (I pagamento se dara mediante entrega dos produtos/ ou servigos;
b) [ pagamento referente & nota fiscal sera efetuado em até S0 (trinta) dias apds a data da efetiva entrega/atesto
pelo competente.

4. DAVIGENCIA DA CONTRATAGAD E FISCALIZAGAD

41 [ prazo da vigéncia desta aquisigio se encerrard a partir da entrega total do servigo solicitado.
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42.  [s pregos nao seréo reajustados ou repactuados durante a vigéncia do contrato.
43.  Paraefeitos de pagamento a nota fiscal deverd ser atestada pelo servidor responsavel pelo recebimento.

44 A entrega do produto/ ou servigos serd acompanhada por fiscal responsavel, o qual deverd emitir relatdrio,
informado se o produto/ ou servigos recebido foi bem executado.

5. DA JUSTIFICATIVA

8.1 Considerando que a Secretaria Municipal da Fazenda com objetivo especificos, a aguisigéo de passagens aéreas
com empresa especializada na prestagio de servigo de agenciamento de passagens, faz-se necessério em virtude da
necessidade do deslocamento do Secretério desta pasta juntamente com o Diretor da Receita desta Secretaria.

5.2.  Acontratagdo do servigo dessa natureza justifica-se em virtude da necessidade de atender o deslocamento do
Secretério e Diretor da Receita da Secretaria Municipal da Fazenda na representagio em Salvador - BA, para o eventuo:
Gestéio por Resultados é um evento municipalista que reunird os Estados do Norte e Nordeste para aprimorar
os conhecimentos na 4rea da Nova Gestdo Pablica (NGP) ou simplesmente Gestdo Pablica Gerencial com
enfoque no modelo de gestéo por resultados.

5.3. [ deslocamento se faz necessério, a fim de atender as demandas institucionais da SEMF, o congresso contara
com a participagdo de um ciclo de palestras sobre os desafios na implantagéo do SIAFIC, e-Social na teoria e pratica,
reestruturagéo local da |egislagéo de pessoal e abordagem das formas tradicionais, a terceirizagdo, proliteragéo de
(Ss e OSIPs, Governa Digital, Governabilidade, Governanga Publica, processa legislativo Municipal, contratagéo direta,
Nova Lei de Licitagies, aspectos tedricos e praticos, Business Analyctics e Big Data como ferramentas de inteligéncia
analitica ativas no combate a fraude, Indice de Governanga Municipal do Conselho Federal de Administragzo (IGM/CFA),
Planejamento Estratégico Financeiro, Fluxo de Caixa Projetado X Realizado e Business Intelligente Financeiro.

0 objetiva geral do Congresso Norte e Nordeste de Gestdo por Resultados (CNNGR), & dar aos participantes a
oportunidade de aprenderem sobre planejamento, implantagéo, gestdo e monitoramento dos seguintes temas:

| Execugén do SUFL:

7 Execugso do e-Social

g Reestruturagsn local da legislagsn de pessoal e abordagem das farmas tradicionals, a terceirizagdn, profiferagdn
de [ & [8IPs, aumentn do uso da médn de obra de estagidrias e servidores cedidos.

4 Loverno digital

4. bovernabilidade, governanga publica e gestn por resultados

b NLL- 0 Processo Legisiative Municipal da Regulamentagdn da Nova Lei de Licitagies nos Municipios;

7 MLL - Lontratagan Direta na Prética com base na Nova Lei de Licitagies;

8 ML - Aspectos tedricos e préticos

4 Business Analyctics e Big Data como ferramentas de inteljgéncia analitica ativas no combate 8 fraude, evasén,
elisén e elusdn fiscais, £ alicerces para uma gestn piblica municipal de Sucesso.

10 Indice de Gavernangs Municjpal do Lonselfo Federal de Administragao (IGM/GH)

I Plangjamento Estratégico Financeiro, Huxo de Laixa Projetadn X Realizadn e Rusiness Intelligence Financeira.

7 Impactas e resultados da gestan municipsl apds 4 edigdo da nova lei de improbidade.

As palestras serdn proferidas pelas maiores autoridades em cada tema, para participagdn neste evento se torna
NBCESSAriA 4 Contratagdn de empresa que quere o ramo e vendas de passagens a6reas que disponha de condigies
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6. METODOLOGIA
(Lei N® 14.133/93, Art. 73, incisa Il e III, Art. 81 § 3)

B.  Apresente contratagéo sera realizada por meio do disposto na legislagan vigente concernente as contratagies
piblicas, em especial a Lei Federal N2 14.133/21. Art. 75, inciso |l e IIl, bem como normatizar, disciplinar e definir os elementos
que norteardo as aquisigdo e prestago de servigos.

Lei 14.133 Art. 73

8§ 2% (s valores referidos nos incisos | e Il do caput deste artigo seréo duplicados
para compras, obras e servigos contratados por consdrcio pablico ou por
autarquia ou fundagéo qualificadas como agéncias executivas na forma da lei

§ 39 As contratacdes de que tratam os incisos | e || do caput deste artigo serédo
preferencialmente precedidas de divulgacéo de aviso em sitio eletrénico oficial,
pelo prazo minimo de 3 (trés) dias dteis, com a especificagio do objeto
pretendido e com a manifestacio de interesse da Administracdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

6.2 DECRETO N? 10.922. DE 30 DE DEZEMBRD DE 2021 Dispiie sobre a atualizagén dos valores estabelecidos na Lei
n? 14.133, de 1° de abril de 2021 - de Licitagies e Contratos Administrativos.

7. REDUISITOS DA CONTRATAGAD

a) Assessoramento para definigio de passagens aéreas mais vidveis e econdmicas em todas as concessionarias que
operam no Brasil, em fungéo da data da viagem, para fins de decisdo sobre a que melhor atenda as suas necessidades.

b) Possibilitar 0 menor tempo de viagem para voos nacionais, bem como desembarque de bagagens e reservas.

t) Emissiies, reservas, marcagies, remarcagiies e cancelamento de passagens aéreas, com fornecimento de tickets,
conforme requisitado e autorizado pela pessoa responsavel designado pela Secretaria Municipal da Fazenda.

d) Dentro do Territdrio Nacional estéio previstos todos os trechos da Unidade da Federagéo.

e) Crédito ou Reembolso: todos os vouchers alterados podem gerar reembolso ou crédito, situagéo na qual o valor do
bilhete original & superior & soma da multa e da diferencga tarifaria, gerando documento com informagies, mensal de todos
os bilhetes, vouchers e documentos correlatos passiveis de reembalso. [ relatdrio deve ser apresentado juntamente com os
respectivos comprovantes emitidos pelas empresas de viagens, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a alteragio do
documento de viagem, contendo no minimo:

o [ados do documento de viagem: nome do passageiro, origem/destino, data de utilizagéo do servigo, cadigo da reserva e
outros.

o Valores pagos.

o Valores das multas.
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o Valor do crédito.
o Valor do reembalso.

8. REOUISITOS DE QUALIFICAGAD TECNICA

8.1  [Cartdo CNPJ com cnae relacionado ao objeto
8.2  [apia Contrato Social da empresa;

8.3  [apia do RG E CPF dos sdcios da empresa
8.4  Declaragdo do cumprimento do disposto no art. 7%, XXXIII da Constituigdo Federal (proibigéo de trabalho
infantil);

8.5  Declaragéo de Inexisténcia de parentesco ou vinculo empregaticio com a municipalidade.
9.  DAFISCALIZAGAD

9., 0 acompanhamentuo e fiscalizagéo serd efetuado pelo servidor designado pela unidade gestora, de acordo com
as condigdies constantes no Termo de Referéncia, observando-se no que couber ao fiscal, as obrigagdes elencadas no Termo
de Referéncia atribuidas a Secretaria Municipal da Fazenda, bem como as disposigaes do art. 120 da Lei 14.133/2021.

10.  CONDIGGES DE FORNECIMENTD:

01 0 fornecedor esté sujeito & fiscalizagéo, reservando-se & esta Secretaria Municipal, através do responsével,
por meio do preposto nomeado, qualquer solicitagdo por parte da fiscalizagdo do contrato, prestando as informagies
referentes a prestagdo dos servigos, bem como as corregies de eventuais irregularidades na execugao do objeto contratado.

10.2. Apresentar alternativas vidveis, no caso de nao haver disponibilidade de vagas nas datas e horérios
requisitados, bem como adotar outras medidas necessérias & confirmagdo da reserva solicitada.

10.3.  Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por pessoas nio credenciadas pela SEMF para
este fim.

10.4.  Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de embarque
e quaisquer outras |ogisticas de embarque, em aeroportos no Territario Nacional.

11.  OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Fornecedora/Detentora desde que ndo haja
impedimento legal para o fato;

11.2 Notificar, formal e tempestivamente a Fornecedora/Detentora sobre as irreqularidades observadas no
cumprimentn desta aquisigao;

11.3 Notificar a Fornecedora/Detentora por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
debitos de sua responsabilidade;

11.4 Aplicar as sangiies administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;
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11.5 0 Prestar a contratada todos os esclarecimentos necessérios;

11.6 Rejeitar, por intermédio da fiscalizagéo, as passagens que estejam em desacordo com este termo de referéncia,
podendo exigir, a qualquer tempo, a substituigio dos que julgar insuficientes ou inadequados.

12.  DBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagies assumidas pela Contratada, de acordo com terma de referéncia
e sua proposta;

12.2 Exercer oacompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor designado, anotando em registro proprio
as falhas detectadas, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando osapontamentos &
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

12.3 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagéo do servigo, no prazo e condigies estabelecidas neste Termo
de Referéncia;

12.4 Hetuar as retengies tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em
conformidade com a lei e codigo tributario municipal.

12.5 N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

12.5.1  exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimentodireto, tais como
nos servigos de recepgdo e apoio ao usuArio;

12.5.2  direcionar a contratagéo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

12.5.3  promover ou aceitar o desvio de fungiies dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagéo destes
em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagéo e em relagéo a fungAoespecifica para a qual o trabalhador
foi contratado;

13.DA SUBCONTRATAGAD
13.1. Nio serd admitida a subcontratagdo do objeto.

14.DAS SANGOES

14.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragies previstas no art. 190 dalei n? 14.133,
de 2021, quais sejam:
14.1.1. dar causa & inexecugéo parcial do contrato;

14.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo, aofuncionamento dos
servigos pablicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. dar causa & inexecugén total do contrato;

14.1.4. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
14.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

14.1.6. néo celebrar o contrato ou néo entregar a documentagéo exigida para a contratagéo, quandoconvocado dentro
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do prazo de validade de sua proposta:;
14.1.7. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagio sem motivo justificado;

14.1.8. apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragédo falsadurante a
dispensa eletranica ou a execugéo do contrato;

14.1.9. fraudar a dispensa eletranica ou praticar ato fraudulento na execugo do contrato;
14.1.10. comportar-se de modo inidaneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigies de
participagéo, quanto ao enquadramento coma ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa,
mesmo apas o encerramento da fase de lances.

14.1.11.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
14.1.12.  praticar ato lesivo previsto no art. 3% da Lei n® [2.846, de [? de agosto de 2013.

142. [ fornecedor que cometer qualquer das infragies discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, s seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 15.1.| deste Aviso de Contratagdo Direta, quando néo se justificar a
imposigan de penalidade mais grave;

b) Multa de 5% (por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta dofornecedor,
por qualquer das infragies dos subitens 15.1.1 a [5.11Z;

) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Piblica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos. nos casos dos subitens 15.12 a 15.17 deste Aviso de
Contratacdo Direta, quando néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impediré o responsavel de licitar oucontratar
no &mbito da Administragdo Piblica direta e indireta de todos os entes federativos.pelo prazo minimo de 3 (trés) anos
e maximo de b (seis) anos, nos casos dos subitens 10.1.8 a 15.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposigéo da
penalidade mais grave;

163.  Na aplicagéo das sangfies serdo considerados:

14.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Pablica;

14.3.5. a implantagéo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagies

dos drgdos de controle.

1.4, Seamulta aplicada e as indenizagies cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido
pela Administragéo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou serd
cobrada judicialmente.
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145. A aplicagdo das sangies previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipatese alguma, a obrigagéo de
reparagéo integral do dano causado a Administragan Pablica.

146. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangies.

14.7.  Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n® [2.846, de I° de agosto de 2013, como ato lesivo & administragéo pablica nacional ou estrangeira, copias
do processo administrativo necessérias & apuragéo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e deciséo sobre a eventual instauragdo de investigagao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

148. A apuragdo e o julgamento das demais infragéies administrativas ndo consideradas como ato lesivo &
Administragdo Pablica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.848, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal
na unidade administrativa.

148. [ processamento do PAR néo interfere no sequimento reqular dos processos administrativos especificos para
apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragéo Pablica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participagdo de agente piblico.

1410. A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara
o contraditdrio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de

202!, e subsidiariamente na Lei n? 9.784, de 1399
As sangiies por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

15.  DOS RECURSOS ORGAMENTARIDS.

15.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo & conta de recursos especificos consignados no
(rgamento da Sceretaria Municipal da Fazenda deste exercicio, na dotagéo abaixo discriminada:

GESTAD |6 - Secretaria Municipal da Fazenda

LINIDADE 2000 - MANUTENGAD DOS SERVICOS ADMINISTRATIVO
ORGANOGRAMA 16.1633.1128.2000

ELEMENTO DE

DESPESA 3.3.40.33

SUB ELEMENTD | - PASSAGENS PARA 0 PAIS

FONTE 15000000010000-Recursos néo vinculados de Impostas - PROPRID

16.  DAS DBSERVAGOES GERAIS

6.1 Este termo de referéncia devera ser lido e interpretado na integra, e apds apresentagin da documentagéo e
da proposta, néo seréo aceitas alegagies de desconhecimento ou discordancia de seus termos;

I6.2. [ facultada a comisséo de licitagdo ou Autoridade Superior, em qualquer fase do processo, a promogéo de
diliggncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a incluséo posterior de documento ou
informagéo que deveria constar no ato da contratagéo;

16.3.  Fica assegurado ao Executiva mediante justificativa mativada o direito de, a qualquer tempo e no interesse da
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Administragéo, anular a futura contratagéo

6.4 [0s Proponentes sdo responséveis pela fidelidade e legitimidade das informagies e dos documentos
apresentados em qualquer fase do processo administrativo;

19.5. Qualquer pedido de esclarecimento em relagio a eventuais dividas na interpretagio do presente termo de
referéncia. deverd ser encaminhado, por escrito ou pessoalmente ao setor da Administragdo do Secretaria Municipal da
Fazenda de Porto Nacional/T0, pelo e-mail financas.portonacional @gmail.com.

Porto Nacional - TO, 24 de margo de 2023.

Responsavel pela Elaboragao:

WESLEI DIAS SILVA

Coordenador Administrativo Financeiro

De acordo:

LOENIS FERNANDES SIRBUEIRA

Secretario Municipal da Fazenda
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