mg Setor: . . L . . .
:‘Mv‘ Diretoria Administrativa e Financeira N°
n > . TERMO DE REFERENCIA Processo: 2023005483
Secretaria Municipal da A
.. - 3.3.90.33 -1 SS.
Administracao Pasina 1de5
SECADM £

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Aquisicdo de passagens aéreas nacionais para a servidora Leticia da Silva Lima, matricula n® 22697, para
que esta possa participar do Congresso Regional Norte-Nordeste de Gestdo por Resultados, que ocorrerd nos
dias 10 a 12 de maio de 2023 em Salvador — BA.

2. JUSTIFICATIVA PARA A NECESSIDADE DA AQUISICAO

2.1 O presente Congresso visa aperfeicoar a servidora quanto a area profissional na realizacdo de metas e
objetivos, no fortalecimento da capacidade de lideranca, proporcionara mais tranquilidade para a tomada de
decisfes, autoconfianga e otimismo, maior flexibilidade e autocontrole, maior capacidade de realizacédo e
equilibrio em suas as areas de atuacao.

2.2 O Congresso fornecera informacdes de vital importancia para que os servidores entendam os desafios na
implantacdo do SIAFIC, e-Social na teoria e prética, reestruturacdo local da legislacdo de pessoal e
abordagem das formas tradicionais, a terceirizacdo, proliferacdo de OSs e OSIPs, Governo Digital,
Governabilidade, Governanca Publica, processo legislativo Municipal, contratacdo direta, Nova Lei de
LicitagBes, aspectos tedricos e praticos, Business Analyctics e Big Data como ferramentas de inteligéncia
analitica ativas no combate a fraude, indice de Governanca Municipal do Conselho Federal de
Administracdo (IGM/CFA), Planejamento Estratégico Financeiro, Fluxo de Caixa Projetado X Realizado e
Business Intelligente Financeiro.

3. FUNDAMENTO LEGAL DA CONTRATAC}AO
3.1 A presente contratacdo é fundamentada no inciso Il, artigo 75, da Lei n° 14.133/21, vez que se trata de
contratacdo direta por dispensa de licitacdo para prestacdo de servigo comum, cujo valor é inferior ao limite

estabelecido pelo referido diploma legal.

4. ESPECIFICACAO DO OBJETO

Item | Qtd | Unidade Descritivo Técnico
01 01 | Unidade | Passagem aérea com saida de Palmas - TO e destino a Salvador — BA.
02 01 | Unidade | Passagem aérea com saida de Salvador — BA e destino a Palmas — TO.

5. DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

A dotacdo orcamentéria para o respectivo processo da SECADM ¢é a conforme abaixo descrita.
ATIVIDADE DE TRABALHO: 14.1406.04.126.1117.2197
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NATUREZA DA DESPEZA: 3.3.90.33
SUB-NATUREZA DE DESPESA: 1 - Passagens para 0 pais
FONTE: 15000000010000

6. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 O prazo de inicio da entrega das passagens devera ocorrer de forma imediata a partir da Autorizacao de
fornecimento expedida por este 6rgao.

6.2 As cotacdes com as opg¢des de voos devem ser enviadas em até 4 (quatro) horas, a partir da solicitagéo,
se a mesma for realizada em horario comercial.

6.3 As passagens aéreas emitidas para trechos dentro do territorio nacional deverdo obedecer, rigorosamente,
as normas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Aviacéo Civil e demais 6rgédos reguladores.

6.4 As passagens deverdo ser disponibilizadas nos prazos e locais indicados pela Secretaria Municipal da
Administracdo, inclusive o envio por meio de correio eletrdnico, nos horarios de 08 horas as 18 horas.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Adotar todas as providéncias necessérias para a fiel execucdo do objeto em conformidade com as
disposicdes deste Termo de Referéncia, executando os servicos com eficiéncia, presteza e pontualidade e em
conformidade com os prazos estabelecidos.

7.2 A empresa devera manter todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo que ensejaram sua
contratacdo, como prova de Regularidade com Tributos Federais; Prova de regularidade para Fazenda
Estadual, prova de Regularidade da Fazenda Municipal (Porto Nacional — TO), Certificado de Regularidade
do FGTS e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

7.3. Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela Secretaria Municipal da Administracéo,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacdes, indagacdes e proposigoes.

7.4 Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais decorrentes dos fornecimentos e
prestacOes de servicos objeto deste Termo de Referéncia.

7.5 Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, a execucdo do objeto, sem prévia e expressa anuéncia
da Secretaria Municipal da Administracdo.

7.6 Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou indiretamente,
do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos.

7.7 Emitir nota fiscal e/ou boleto relativo ao fornecimento das passagens.

7.8 Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento das passagens, nos termos da legislacdo vigente e
exigéncias contidas neste Termo de Referéncia, observadas as especificagdes, normas e outros
detalhamentos; quando for o caso ou no que for aplicavel, fazer cumprir, por parte de seus empregados e
prepostos, as normas da Contratante

7.8.1 Solucionar qualquer tipo de problema relacionado ao fornecimento das passagens, embarques,
bagagens, etc.

7.8.2 Quando for o caso, comunicar imediatamente a Contratante qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessarias;
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7.8.3 Acatar as decisOes e observacdes feitas pela fiscalizagdo da Contratante.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Designar fiscal para acompanhar a execucdo do objeto e responsabilizar-se pelo recebimento das
passagens.

8.2 Fiscalizar a execuc¢do do objeto, visando ao atendimento das especificacGes deste Termo de Referéncia.
A CONTRANTANTE podera a qualquer tempo inspecionar, 0 objeto aqui contratado.

8.3 Receber, ouvir e dar solugédo as reivindicacbes apresentadas pela parte CONTRATADA, procurando
sempre, dar-lhes o devido retorno quanto aos pleitos formulados.

8.4 Supervisionar os objeto deste Termo de Referéncia, exigindo presteza e qualidade na execucdo e
correcdo das defeitos eventualmente detectadas

8.5 Notificar a contratada, fixando-lhe prazo, para corrigirem falhas e servicos insuficientes e ou mal
executados

8.6 Emitir, acompanhar e manter, se necessario relatério de fornecimento, quanto ao objeto contratado,
apresentando-os todas as vezes que forem solicitados, evitando san¢fes administrativas por parte da unidade
CONTRATANTE.

8.7 Processar e liquidar a fatura correspondente aos valores, por meio de Ordem Bancaria, ficando a
contratada ciente de que as certidOes apresentadas no ato da contratacdo deverdo ter seu prazo de validade
renovada a cada vencimento.

8.8 Acompanhar, controlar e avaliar o objeto da contratagdo, por meio da unidade responséavel por esta
atribuicdo.

8.9 Zelar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacdes assumidas por parte da
CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

9. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

9.1 Sem prejuizo ou dispensa das obrigacdes do FORNECEDOR, a Secretaria Municipal da Administracdo
ira designar servidor (a) que iré realizar o acompanhamento, controle e fiscalizacdo sobre a execugéo do
objeto, fiscalizando a fiel observancia das especifica¢bes dos produtos, dentre outros critérios, e anotara em
registro proprio todas as ocorréncias, determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados, além das atribuicBes contidas nas normas de execucdo orcamentaria e financeira
vigentes.

9.2 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do fornecimento consistem na verificacdo da
conformidade da execucdo do objeto e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento da Ordem de Fornecimento.

9.3 Quaisquer exigéncias da Fiscalizacdo, inerentes ao fornecimento das passagens aéreas, objeto da
contratacdo, deverdo ser prontamente atendidas pela Contratada sem 6nus para a Administracao.

9.4 A comunicacdo entre a Fiscalizacdo e a Contratada sera realizada por meio de correspondéncia oficial e
anotacdes ou registros acerca da execucao do objeto.

9.5 Zelar pelo cumprimento das obrigacdes assumidas por parte da Contratada, bem como sejam mantidas
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para contratacao.
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10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n° 14,133, de 2021, a Contratada que:

10.1.1. Der causa a inexecugao total ou parcial de qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

10.1.2. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
10.1.3. Nao celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacao exigida dentro do prazo;
10.1.4. Ensejar o retardamento da execucdo ou entrega do objeto sem motivo justificado;

10.1.5. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida ou prestar declaracdo falsa durante a
execucao do contrato;

10.1.6. Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
10.1.7. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

10.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracio pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

10.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nado acarretem prejuizos significativos
para a Contratante;

10.2.2. Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de R$ 50,00 (cinquenta reais);

10.2.3. Multa compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao
total do objeto;

10.2.4. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima,
serd aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida;

10.2.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrava
pela qual a Administracao Pablica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

10.2.6. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Puablica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

10.3 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
14.133, de 2021.

Pagina 4 de 5

Av. Murilo Braga, N° 1887, Centro, Porto Nacional — TO, CEP: 77.500-000 — (63) 3363-6000 Ramal 211.




i a Setor: . . .. . . .
| Diretoria Administrativa e Financeira N°
R397
-

TERMO DE REFERENCIA Processo: 2023005483
3.3.90.33 -1 Ass.
Pagina 5de5

Secretaria Municipal da
Administracao
SECADM

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado mediante a apresentacao da Nota Fiscal que sera conferida e devidamente
assinada por servidor pablico municipal identificado e autorizado para tal.

11.2. O prazo para a efetivacdo do pagamento sera de até 30 (trinta) dias apds a emissdo da Nota Fiscal,
desde que ndo haja fator impeditivo.

11.3. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo, qualquer
obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, que podera ser
compensada com o(s) pagamento(s) pendente(s), sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer
natureza.

12. DA VIGENCIA DO CONTRATO
12.1 Por se tratar de aquisicdo imediata e integral, a Nota de Empenho da despesa tera forca de contrato.

Porto Nacional — TO, 13 de abril de 2023.

Responsavel pela Elaboracéo: De Acordo:
GABRIELA ARRUDA CORREA EMIVALDO PIRES DE SOUZA
Secretario Municipal da Administracao
Matricula 24847 Decreto n° 470/2022
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