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ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO NACIONAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E GOVERNANCA

TERMO DE REFERENCIA

| 1. DO OBJETO: |

1.1 A Secretaria Municipal de Gestado e Governanca, por meio deste Termo
de Referéncia, tem por objetivo a contratacdo de empresa especializada em
fornecimento de passagens aéreas nacionais (ida e volta) que seré utilizada pelo
Prefeito Ronivon Maciel Gama, com destino a Brasilia - DF, viagem destinada a
visita aos Congressistas, Deputados Federais e Senadores, tendo em vista o
periodo para Prospeccao de Emendas Parlamentares. Durante os dias 03 e 04
de Abril de 2023 em Brasilia - DF.

| 2. JUSTIFICATIVA: |
2.1. Considerando que o Gabinete do Prefeito com objetivo especificos, a
aguisicdo de empresa especializada na prestacao de servico de agenciamento
de passagens, faz-se necessario em virtude da necessidade do deslocamento
do Excelentissimo Sr. Prefeito Ronivon Maciel Gama;

2.2 A contratacdo do servico dessa nhatureza justifica-se em virtude da
necessidade de atender o deslocamento do Prefeito na representacdo em
Brasilia - DF, com isso necessitem de deslocamento, a fim de visita aos
Congressistas, Deputados Federais e Senadores, tendo em vista o periodo para
Prospeccao de Emendas Parlamentares.

2.3 Artigo 75dalLein®14.133 de 01 de abril de 2021, é dispenséavel a licitacao:
inciso Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras;

2.4 DECRETO N°10.922, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2021 Disp0e sobre a
atualizacao dos valores estabelecidos na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 -
de Licitacdes e Contratos Administrativos.

| 3. ESPECIFICACAO DO OBJETO: |
3.1 O item referente a prestacdo de servicos de agenciamento de viagens
deve ser adquirido conforme detalhamento e quantidade descrita abaixo:

ITEM DESCRIQAO UNIDADE | QUANT.

Trajeto de ida — 06:15 Palmas-
Brasilia 03/04/2023

Passagens

01 .
aereas

01
Trajeto de volta — 20:55 Brasilia - DF

04/04/2023

| 4. REQUISITOS NECESSARIOS: |
4.1 Requisitos minimos para o fornecimento de passagens aéreas:

a) Assessoramento para definicdo de passagens aéreas mais Vviaveis e
econdmicas em todas as concessionarias que operam no Brasil, em funcéo da
data da viagem, para fins de decisdo sobre a que melhor atenda as suas
necessidades.
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b). Possibilitar o menor tempo de viagem para voos nacionais, bem como
desembarque de bagagens e reservas.

c) Emissbes, reservas, marcacdes, remarcagdes e cancelamento de passagens
aéreas, com fornecimento de tickets, conforme requisitado e autorizado pela
pessoa responsavel designado pela secretaria de gestao e governanca.

d) Dentro do Territério Nacional estdo previstos todos os trechos da Unidade da
Federacéo.

e) Crédito ou Reembolso: todos os vouchers alterados podem gerar reembolso
ou crédito, situacao na qual o valor do bilhete original € superior a soma da multa
e da diferenca tarifaria, gerando documento com informag8es, mensal de todos
os bilhetes, vouchers e documentos correlatos passiveis de reembolso. O
relatério deve ser apresentado juntamente com 0s respectivos comprovantes
emitidos pelas empresas de viagens, no prazo de até 30 (trinta) dias apos a
alteracdo do documento de viagem, contendo no minimo:

e.1l) Dados do documento de viagem: nome do passageiro, origem/destino, data
de utilizacdo do servico, cédigo da reserva e outros.

e.2) Valores pagos.

e.3) Valores das multas.

e.4) Valor do crédito.

e.5) Valor do reembolso.

| 5. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE: |
5.1 O objeto contratado sera aceito:

5.1.1 PROVISORIAMENTE, pelo servidor responsavel do Gabinete, para
posterior verificagdo da conformidade do objeto com a especificacdo, no prazo
maximo de 02 (dois) dias uteis, a contar da entrega do bilhete.

5.1.2 DEFINITIVAMENTE, apoés verificacdo da especificacdo e quantidade e
consequente aceitacdo, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, a contar do
recebimento provisério. As passagens deverdo esta dentro das descricbes deste
Termo de Referéncia, caso ndo haja satisfacéo as especificacdes exigidas, nao
serdo aceitos pelo fornecedor no prazo de 24 (vinte quatros) horas, contados a
partir da notificagéo.

5.2 A contratada devera obedecer aos prazos determinados para entrega das
passagens. No caso do ndao cumprimento dos prazos determinados sera
aplicado multas por atrasos, independentemente de notificacdes, conforme
especificado no ato convocatorio e neste Termo de Referéncia, sem prejuizos
das demais penalidades previstas em Lei.

| 6. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO: |
6.1 A estimativa de custo e o valor desta aquisi¢cdo € de R$ 4.662,38 (quatro
mil seiscentos e sessenta e dois reais e trinta e oito centavos).

| 7. DOTACAO ORCAMENTARIA: |
7.1. As despesas desta aquisicdo ocorrerdo por conta da dotagéo orcamentaria
da Secretaria Municipal de Gestéo e Governancga.

GESTAO 13 — SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E GOVERNANCA
UNIDADE 2080 — MANUTENCAO DOS SERVICOS ADMINISTRATIVO DO
GABINETE
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ORGANOGRAMA | 13.1301.04.122.1127.2080
ELEMENTO DE

DESPESA 3.3.90.33

SUB ELEMENTO | 1 - PASSAGENS PARA O PAIS
FONTE 15000000010000 - Recursos Proprios

| 8. CONDICOES DE EXECUCAO: |
8.1 O fornecedor esté sujeito a fiscalizacdo, reservando-se a esta Prefeitura
Municipal, através do responsavel, por meio do preposto nomeado, qualquer
solicitacdo por parte da fiscalizacdo do contrato, prestando as informacdes
referentes a prestacdo dos servicos, bem como as corre¢cdes de eventuais
irregularidades na execuc¢ao do objeto contratado.

8.2. Apresentar alternativas viaveis, no caso de nao haver disponibilidade de
vagas nas datas e horéarios requisitados, bem como adotar outras medidas
necessarias a confirmacédo da reserva solicitada.

8.3 responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por
pessoas nao credenciadas pela SMGG para este fim.

8.4. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas
de passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque,
em aeroportos no Territorio Nacional.

| 9. DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA A CONTRATACAO: |
9.1. Documentos para habilitacéo:

a) Inscricio no Registro Pablico de Empresas Mercantis junto a Junta
Comercial da respectiva sede, para o caso de empresario individual,

b) Copia autenticada do Documento de Identidade e do CPF dos socios ou
diretores;

C) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores, para os casos de sociedade empresaria
ou empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI;

d) Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual, para licitante
Microempreendedor Individual — MEI, hip6étese em que serd realizada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

e) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, caso a Licitante seja sucursal,
filial ou agéncia;

f) Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local da sede da Licitante, acompanhada de prova da indicagcdo dos seus
administradores, para o caso de sociedade simples;

Q) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;

9.1.2. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracOes contratuais ou da consolidag&o respectiva.

9.2. PARA A COMPROVAC}AO DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
A LICITANTE DEVERA APRESENTAR:
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a) Prova de Regularidade Fiscal Perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

b) Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa de Débito
Estadual ou Distrital;

C) Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa de Débito
Municipal ou Distrital, do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente na
forma da Lei;

d) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigco, devidamente valida, emitida pela Caixa Econdémica Federal, que
comprove inexisténcia de débito perante o FGTS;

e) Comprovante de inscricdo Cadastro Nacional de Pessoa Juridica CNPJ
e/ou Prova de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes (CGC);

f) Prova de inexisténcia de débitos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida
através do site www.tst.jus.br/certiddo, de acordo com a Lei n® 12.440, de
07/07/2011, ou outra que tenha a mesma comprovacéo na forma da lei.

9.2.1. Para a regularidade fiscal e trabalhista, sera aceita certiddo positiva com
efeito de negativa.

9.2.2. Caso a Licitante seja considerado isento de tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicéo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda Estadual ou da Fazenda
Municipal do domicilio ou sede da mesma, ou outra equivalente que demonstre
tal isengao.

| 10. OBRIGACOES DAS PARTES ENVOLVIDAS:
10.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

10.1.1. Efetuar a entrega dos bilhetes de passagens, de acordo com a
necessidade e o interesse do CONTRATANTE, no prazo de até 48 (quarenta e
oito) horas, a contar do recebimento da solicitacao;

10.1.2. Efetuar a entrega dos bilhetes de passagens em local a ser indicado,
quando fora do expediente ou, se fizer necessério, coloca-los a disposicdo dos
passageiros nas lojas das companhias aéreas ou agéncias de turismo mais
préximas do usuério ou por e-mail quando se tratar de bilhete eletrénico;

10.1.3. Prestar assessoramento para definicho do melhor roteiro, horério,
frequéncia de partida e chegada das aeronaves, como também das tarifas
promocionais a época da retirada do bilhete;

10.1.4Repassar ao CONTRATANTE as vantagens e/ou bonificagbes em
decorréncia da emissédo, em conjunto, de um determinado namero de bilhetes
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de passagens, observados regulamentos vigentes a época, para as tarifas
promocionais especiais, domeésticas e internacionais;

10.2 OBRIGA(;@ES DO CONTRATANTE:

10.5.1. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a
Fornecedora/Detentora desde que néo haja impedimento legal para o fato;
10.5.2. Notificar, formal e tempestivamente a Fornecedora/Detentora sobre as
irregularidades observadas no cumprimento desta aquisicao;

10.5.3 Notificar a Fornecedora/Detentora por escrito e com antecedéncia, sobre
multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

10.5.4. Aplicar as sancfes administrativas contratuais pertinentes, em caso de
inadimplemento;

10.5.5 O Prestar a contratada todos os esclarecimentos necessarios;

10.5.6. Rejeitar, por intermédio da fiscalizacao, as passagens que estejam em
desacordo com este termo de referéncia, podendo exigir, a qualquer tempo, a
substituicdo dos que julgar insuficientes ou inadequados.

| 11. FISCALIZACAO DO CONTRATO: |

11.1. Sera designado por Nomeacdo de Fiscal, apés a realizacdo dos
procedimentos contratuais, a servidora Leidair Alves Rabelo matricula: 19445
para gerir e fiscalizar.

11.2 A eventual auséncia da fiscalizacdo da CONTRATANTE ndo eximira a
contratada da total responsabilidade pela perfeita execugéo dos servicos, deste
Termo de Referéncia.

11.3 A verificacdo da adequacéo da prestacao do servico devera ser realizada
com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

11.4 O representante da Contratante deverd promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do
art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.6 A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de servico inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e
prepostos.

| 12. CONDICOES DE PAGAMENTO: |
12.1 O pagamento sera efetuado com a apresentacdo da respectiva Nota
Fiscal/Fatura, tendo sido cumpridos todos os critérios estabelecidos neste Termo
de Referéncia, devidamente atestado pelo Gabinete do Prefeito;

12.2 O valor da Nota Fiscal /fatura devera ser o mesmo consignado na Nota de
Empenho, sem o que n&o sera liberado o respectivo pagamento. Em caso de
divergéncia, sera estabelecido prazo para a pessoa juridica fornecedora a
substituicdo da nota fiscal,
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12.3 O pagamento sera efetuado pela contratante, e sera feito mediante Ordem
Bancéria para crédito na conta corrente da pessoa juridica contratada, no
domicilio bancério por ela expressamente informado.

\ 13. VIGENCIA DO CONTRATO: |

13.1 O prazo da vigéncia desta aquisicao se encerrara a partir da entrega
total do servigo solicitado.

| 14. SANCOES CONTRATUAIS: |

14.1 Além das penalidades constantes nas normas legais, a CONTRATADA
ficard sujeito, sem prejuizo das responsabilidades civis e criminais, assegurada
a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades de multa:

a) 0,1% ao dia sobre o valor total da aquisicdo, no caso de atraso
injustificado para atendimento dos prazos estabelecidos pela Administracdo para
apresentacao de documentos ou para devolucéo de instrumentos contratuais e
seus aditivos, se for o caso.

| 15. DAS DISPOSICOES FINAIS: \

15.1. Em caso de duvidas entrarem em contato com a Secretaria Municipal de
Gestao e Governanga de Porto Nacional - TO, pelo telefone: 3363-6000 e pelo
e-mail: comprasgabinete.2021@gmail.com

Porto Nacional — TO, 28 de marco de 2023.

LUCINEIA ALVES GUIMARAES
Responséavel pela Elaboracéo

De Acordo:

SILVANEY RABELO ROCHA
Secretario Municipal de Gestao e Governanca
Decreto: 002/2022
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