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TERMO DE REFERENCIA
1. DBJETD

|. Este Termo de Referéncia é elaborado para atender as exigéncias legais, bem como estabelecer diretrizes basicas para
execugdo dos servigos e seus detalhamentos.

OBJETO: Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos técnico profissional especializado em assessoria
e consultoria orgamentaria, visando o apoio e colaboragéo na elaboragéo do Manual Técnico Orgamentario 2024,

SOLUGAD DA CONTRATAGAD: A solugéo encontrada foi a dispensa de licitagan conforme o art. 75 inciso |l da lei
14.133. uma vez que o valor desta contratagdo encontra-se dentro do limite do artigo citado em tela.

CRITERID DE JULGAMENTO: menor prego.
DAS ESPECIFICAGOES TECNICA DOS SERVIGOS

ltem | Quant. | Um Especificagio

0 | D4 Servigo | Servigos técnico profissional especializado assessoria e consultoria orgamentaria, visando o
apoio e colaboragéo na elaboragéo do Manual Técnico Orgamentario 2024,

A contratagdo tem como base atender as necessidades do municipio de Porto Nacional na érea de planejamento e
orgamento, corroborando na elaboragéo do Manual Tecnico Orgamentério - MT0, instrumento este de apoio e referéncia para a elaborago,
programagéo e execugdo do orgamento no decorrer do exercicio financeiro, bem como garantir o alinhamento dos documentos produzidos
pelos agentes setoriais da Administragdo Municipal.

Atividades a serem realizadas

e  [rientar o gestor da pasta Planejamento no acompanhamento da execugdo do orgamento, propor melhorias nos sistemas
bem como nos relatdrios de acompanhamento do orgamentao;

e Melhorar e ampliar os documentos de acompanhamento do orgamentao;

e  fazer a avaliagdo e o monitoramento junto ao Secretério de Planejamento das agies desenvolvidas pelos demais drgéos
do executivo municipal;

e Propor alteragies na revisdo do PPA 2024 quanto as agiies orgamentarias;

e Propor alteragies no texto do PLOA 2024;

e Apresentar documentos e ferramentas que auxiliam na execugéo do orgamentao.

2.JUSTIFICATIVA

Visa a contratagéo de empresa para assessoria e consultoria orgamentaria, apoio e colaboragao na elaboragéo do Manual
Tecnico Orgamentario 2024,
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A contratagdo tem como base atender as necessidades do municipio de Porto Nacional na area de planejamento e
orgamento, corroborando na elaboragio do Manual Tecnico Orgamentério - MT0, instrumento este de apoio e referéncia para a
elaboragdo. programagéo e execugdo do orgamento no decorrer do exercicio financeiro, bem como garantir o alinhamento dos
documentos produzidos pelos agentes setoriais da Administragéo Municipal.

0 servigo de assessoria e consultoria orgamentéria tem como objetivo fornecer apoio especializado na elaboragéo do
Manual Técnico Orgamentério, podendo estabelecer um conjunto de diretrizes e procedimentos consistentes para a gestéo
orgamentéria da organizagéo. Isso ajudaréd a melhorar a transparéncia, eficiéncia e eficacia dos processos orgamentérios,
contribuindo para uma gestéo financeira mais sdlida.

Nao obstante, a gestdo municipal tem o compromisso de revisar sempre que necessério, os procedimentos adotados,
adequando-os as alteragdes das legislagies. de modo a tornar a elaboragéo da proposta orgamentéria mais prética e transparente
e melhor controle da execugdo Orgamentéria, fortalecendo a gestéo nas tomadas de decisdes e suas unidades correlatas.

Ademais, Ha a necessidade de instruir na elaboragéo do Decreto de Execugéo orgamentéria, documento de competéncia do
executivo municipal que visam explicar e orientar acerca do conteddo da norma, a fim de possibilitar a sua fiel execugéo
orgamentaria, financeira e contabil.

Todavia, a presente contratagéo justifica-se tendo em vista a imprescindibilidade do objeto pretendido, de forma a atender
os interesses da administragdo na execugdo orgamentaria e financeira e acompanhamento; controle e avaliagéo.

Logo, essa contratagéo constitui-se na alternativa mais eficiente e eficaz para atender a Secretaria de Planejamento do
municipio de Porto Nacional, vez que a contratagdo requisitada, & indispensavel para contribuir com a misséo institucional do
municipio

3. OBJETIVOS CENTRAIS

e  Andlise da situagdo atual: Os consultores irdo avaliar a estrutura orgamentéria existente, os procedimentos utilizados e
as necessidades especificas da organizagao.

e  [riagdo do Manual Técnico Orgamentario

e [ecreto e rotina de trabalho que facilite a execugdo orgamentéria

e Melhor aplicabilidade dos recursos orgamentarios obedecendo ao planejamento aprovado.

e Auxiliar no fechamento do Orgamento

e Ireinamento e capacitagéo: fornecer treinamento para a equipe responsavel pela elaboragéo e gestdo do orgamento,
visando garantir que todos entendam e sejam capazes de aplicar corretamente as diretrizes definidas no Manual Técnico
(rgamentario.

e Suporte continuo por 120 dias, mesmo apds a concluséo do Manual Técnico Orgamentério, a assessoria e consultoria
orgamentéria irdo oferecer suporte continuo, esclarecendo davidas, revisando os processos e auxiliando na resolugéo de

problemas.

4. DA FORMA DE PRESTAGAD DOS SERVIGOS

al. (s servigos serdo desenvolvidos ora no estabelecimento das dependéncias da Secretaria Municipal de
Planejamento e Inovagéo, algumas das fungiies deverdo ser realizadas no escritdrio da Contratada.
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a.2. Toda a documentagéo indispensével para o desempenho dos servigos da Contratada, serd fornecida pela gestao
municipal 8 CONTRATADA.
a.3. A CONTRATADA compromete-se a cumprir todos os prazos estabelecidos na legislagdo de regéncia quanto aos

servigos contratados. Fica de exclusiva responsabilidade da gestao municipal a guarda do arquivo morto dos documentos para
futuras solicitagdes por parte de qualquer fiscalizagdo ou a quem de direito. As obrigagdes fiscais preparadas pela CONTRATADA
serdo pagas diretamente pela Prefeitura e correrdo sob sua régia responsabilidade.

5.DAS DBRIGAGOES

al. Da contratante

all Além das obrigagiies resultantes da observancia do disposto na Lei n.2 14.133/2021 sao obrigagies da
CONTRATANTE:

a)Fornecer & CONTRATADA todos os documentos necessérios e informagies solicitadas, indispensaveis para a execugio
dos servigos;

h) Permitir o acesso da CONTRATADA em suas instalagies para realizagdo de levantamentos e/ou estudos;
c)Efetuar o pagamento & CONTRATADA. de acordo com o prazo estabelecido na Clausula Quarta deste contrato.

d)Sera responsével pela observancia as |eis, decretos, requlamentos, portarias e demais normas legais, direta e
indiretamente aplicével ao contrato;

e)Responsabilizar-se pela lavratura do instrumento contratual, com base nas disposigies da Lei n? 14.133/2021 e suas
alteragies;

f) Receber os servigos/relatdrios, dispanibilizando local, data e horério para as execugies e apresentagies;

g)Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos com as especificagies constantes do
Edital e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento definitivas;

h) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagies da Contratada, através de servidor especialmente
designado;

i) Assequrar os recursos orgamentarios e financeiros para custear os servigos prestados e prover os pagamentos dentro
dos prazos convencionados;

j) Processar e liquidar a fatura correspondente aos valores, através de Ordem Bancéria, ficando a contratada ciente de
que as certiddes apresentadas no ato da contratagdo deverdo ter seu prazo de validade renovada a cada pagamentuo.

k)Indicar um coordenador para acompanhamento do projeto e suas atividades

a.2. Da contratada
a2l Além das obrigagies resultantes da observancia do disposto na Lei n.? 14.133/202! sio obrigagies da
CONTRATADA:
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a)Prestar os servigos dentro dos parémetros e rotinas estabelecidos. em observéancia as normas legais e regulamentares

aplicaveis e as recomendagies aceitas pela boa técnica;
b) Indicar. oportunamente, os nomes dos Prepostos que a representaréo, quando necessario;

c)Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigies de habilitagdo e qualificagéo exigidas na
contratagao;

d)Aceitar, nas mesmas condigiies do ajuste, os acréscimos ou supressies que se fizerem nos servigos, até 2a% (vinte e
cinco por cento) do valor da contratagéo;

B. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAD DO DBJETD

B.l. A contratada, a sua conta, deverd entregar o objeto de imediato nas quantidades previstas na Nota de
Empenho, na Secretaria de Planejamento, na Avenida Presidente John Kennedy n.2 1533, Setor Aeroporto, Porto Nacional - T0, de

08:00 as 1200 e de 14:00 as 18:00.

7.00 CONTRATO, PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

A 0 contrato obedecerd ao disposto na Lei n? 14.133/2021 deveré ser assinado no prazo de |0 (dez) dias corridos,
contados a partir da data da notificagdo, sob pena de decair o direito & contratagéo, sem prejuizo das sangies previstas no art. 81,
da referida Lei de Licitagdes;

1.2, 0 prazo de vigéncia do contrato a ser celebrado serd de 120 (cento e vinte) dias, a contar da assinatura do
instrumento contratual, podendo ser aditivado por iguais e sucessivas periodos na conformidade da Legislagao vigente;

13. 0 pagamento seré realizado em 04 (quatro) parcelas de igual valor, que serdo emitidas contados 30 dias da
prestagéo dos servigos, juntamente com relatdrio de atividades executadas.

14, A empresa devera emitir Fatura/Nota fiscal eletranica correspondente ao servigo prestado, sem rasuras, e o
pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds a entrega da mesma, devidamente atestado e vistoriado, através de crédito
em banco, agéncia e conta corrente, indicado pela CONTRATADA, em conformidade com nota fiscal/fatura correspondente.

1a. 0 setor financeiro reserva-se do direito de solicitar impreterivelmente a qualguer momento. todas as certidies
negativas que compravem a regularidade fiscal da contratada.

8. DA VIGENCIA E FISCALIZAGAD DO CONTRATD

a.l. Em se tratando de prestagdo de servigo. 0 mesma tera vigéncia de 120 (cento e vinte) dias, contados a partir
da sua assinatura.

8.2. A fiscalizagdo do instrumento contratual seréd exercida por representante do Grgdo solicitante em
conformidade com o disposto no art. 17 da Lei 14.133/2021;
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8.3. A fiscalizagéo de que trata o subitem acima, ndo exclui nem reduz a responsabilidade do contratado e/ou

licitante vencedor pelos danos causados diretamente ao drqdo solicitante ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolo na execugéo
do contrato.

9. RECLIRSOS ORGAMENTARIDS

g1 (s recursos orgamentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Projeto correréo pelo Orgamento da
Secretaria Municipal da Fazenda:

CLASSIFICAGAD ORGAMENTARIA ELEMENTD DE DESPESA SUBITEM FIGHA FONTE
QST - | et | 78 - UTRDS SERVIEOS IS000000010000 Rezursas
FORTALECIMENTD DA GESTAD TERCEIRDS - PESSOA DE CONSULTORIA 20234809 néo vinculados de Impostos -
DE PLANEJAMENTD ' PROPRID
JURIDICA
0. DAS CONDIGOES PARA A CONTRATAGAD
(011, Certiddo de reqularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;

[0.12.  Certiddo negativa, ou certiddo positiva com efeito de negativa de débitos Estadual ou distrital;
[0.13.  Certiddo negativa, ou certiddo positiva com efeito de negativa de débitos Municipal ou distrital;
[014.  Prova de reqularidade perante o fundo Garantidos por tempo de servigo;

[0.15.  Comprovante de inscrigdo Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ e

[0.16.  Prova de inexisténcia de débitos perante a Justiga de Trabalho;

(0.17.  Contrato social;

[0.18.  Documentos dos sdcios da empresa;

[0.19.  Atestado de capacidade técnica.

(0110, Certiddo Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade;

(0.1, Certidao Nada Consta do Tribunal de Contas da Unigo (consulta consolidada de Pessoa Juridica).

1. DO PRECO ESTIMADD:

11, 0 valor total estimado para a contratagéo sera de R$52.166.66 apds pesquisas formais do mercado. Caso haja
prestadores que ofertem as propostas dentro das especificagiies aqui descriminadas;

112, 0 prego se dard na forma de empreitada por prego global e nele deverdo ser incluidas todas as despesas com
pessoal e material a cargo da proponente, inclusive material de back office, impostos, deslocamento para a sede da Administragéo,
entre outros.

12. DO REAJUSTE

Os pregos serdo fixos e irreajustaveis no periodo de 17 (doze) meses, podendo no que COUBER ser reajustados ou
corrigidos monetariamente de acordo com as disposigies da LEI N° 14.133/2021, com base no indice INPC, salvo, realinhamento
de valores de agéncias requladoras nacionais.
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13. DA QUALIFICAGAD TECNICA

13.1. Para comprovagéo da aptidao para desempenho das atividades pertinentes e compativeis, a proponente devers
apresentar ao menos um Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) em seu favor, que comprove(m) a execugéo de servigos
compativeis em caracteristicas com o objeto da licitagAo (serdio considerados compativeis os atestados que comprovem
assessoramento ou consultoria em gestéo tributéria), ou contratos anteriores com os mesmaos servigos executados.

. O(s) Atestado(s) deverdo ser emitido(s) em papel timbrado e conter no minimo:

a) A Razao Social, CNPJ e enderego do emitente;
b) Local e Data de Emisséo do Atestado;
t) Assinatura e identificagdo (cargo) do responsével pela emisséo do Atestado.

13. DAS SANGOES

13.l. Ainexecugéo total ou parcial do fornecimento do objeto, assim como a execugéo irregular, ou com atraso injustificado,
sujeitara o contratado, garantida a prévia defesa, & aplicagéo das seguintes sanges:

. Adverténcia, que seré aplicada sempre por escrito;
Il.  Multas;
lll.  Suspensdo temporaria do direito de licitar ou contratar com o drgéo/entidade contratante e/ou realizador
do certame;
IV.  Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Pablica, no prazo néo superior a 2
anos.

13.2. A multa seré aplicada a razéo de 0.5% (cinco décimos por cento) sobre o valor total do contrato, por dia de atraso.
[3.8. 0 valor maximo das multas n&o podera exceder. cumulativamente, a [0% (dez por cento) do valor do contrato.

13.4. As sangiies acima descritas poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou ndo, de acordo com a gravidade da infragén,
facultada ampla defesa a CONTRATADA. no prazo de 3 (cinco) dias dteis a contar da intimagéo do ato.

[3.5. Caso a Contratada ndo possa cumprir o(s) prazo(s) estipulado(s) neste Termo de Referéncia, esta deverd apresentar
justificativa devidamente fundamentada e por escrito. Tal solicitagdo devera ser protocolada até a data de vencimento do prazo
estipulado, ficando a critério da CONTRATANTE a sua aceitagéo.

13.6. Em caso de descumprimento deste Termo, além das penalidades acima previstas, a CONTRATADA respondera a titulo de
indenizagao complementar, nos termos do Paragrafo Onico do Art. 416 do Cadigo Civil, por quaisquer danos, prejuizos e lucros

cessantes sofridos pela CONTRATANTE.

13.7. N&o seréio aplicadas multas decorrentes de casos fortuitos, forga maior ou raziies de interesse piblico, devidamente
comprovados.

14. DO FOROD

14.1. Para dirimir quaisquer dividas, elegem as partes o Foro da Comarca de Porto Nacional Tocantins, com rendncia
expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.
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1a. DAS DEMAIS CONDIGOES

la.l. N&o havendo expediente na CONTRATANTE no dia do pagamento ou outro evento, a data para o adimplemento da

nbrigagdn sera prorrogada para o primeiro dia (til imediato.

1a.2. A aceitagdo do servigo néo exclui a responsabilidade civil, por vicios de forma, qualidade ou técnicos ou por
desacordo com as correspondentes especificagies, verificadas posteriormente.
Responsaveis pela Elaboragéo:

Porto Nacional, Estado do Tocantins, 28 de agosto de 2023.

Alberto Lacerda das Chagas
Superintendente de Planejamento e Inovagéo

Decreta n? 20/20723

Autorizo:

LOENIS FERNANDES SIRQUEIRA
Secretario Municipal de Planejamenta e Inovagéo

Decreto N° 140/2023
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