NOTAS EXPLICATIVAS

Os itens deste modelo de Edital, destacados em vermelho italico, devem ser preenchidos ou adotados pelo érgdo
ou entidade publica licitante, de acordo com as peculiaridades do objeto da licitag&o e critérios de oportunidade e
conveniéncia, cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicbes nos demais instrumentos da
licitagao, para que néo conflitem.

Alguns itens receberam notas explicativas destacadas para compreensdo do agente ou setor responsavel pela
elaboracdo das minutas referentes a licitagdo, que deverao ser suprimidas quando da finalizagdo do documento.

Os orgéos assessorados deverdo manter as notas de rodapé dos modelos utilizados para a elaboragédo das
minutas e demais anexos, afim de que os Orgéos Consultivos, ao examinarem os documentos, estejam certos de
que dos modelos sédo os corretos. A verséo final do texto, apés aprovada pelo 6rgao consultivo, devera excluir a
referida nota.

Sistema de Cores: Para facilitar o ajuste do edital ao tipo de contratagdo, algumas clausulas foram
destacadas com cores distintas, devendo ser removidas ou mantidas em cada caso da sequinte forma:

-Se néo for utilizado o sistema de registro de precos, exclua todas as disposi¢cbes destacadas em azul. Se for
adotado o SRP, mantenha tais clausulas

As demais clausulas facultativas estdo em vermelho, devendo ser consideradas individualmente.

MODELO DE EDITAL - COMPRA

~ PREGAO ELETRONICO
ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA

PREGAO ELETRONICO N° ....../20...

(Processo Administrativo n°........... )
Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que 0(@) .......ccccceeeeennn. (6rgédo ou entidade publica), por
Mei0 dO(a) .ovvvvieiiiiiiie e (setor responsavel pelas licitagbes), sediado(@) ........cccccceevviueneenne

(endereco), realizara licitagéo, para registro de precos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com
critério de julgamento (menor prego/maior desconto)(por item, lote/grupo), nos termos da Lei n® 10.520, de 17
de julho de 2002, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n°® 11.488, de 15 de junho de
2007, aplicando-se, subsidiariamente, a Lein° 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste
Edital.

Nota explicativa: Ajustar o PreAmbulo caso se trate de Registro de Pre¢os ou néo.

Data da sessao:
Horario:
Local:

o DO OBJETO

e O objeto da presente licitagdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a aquisi¢do de
........................................................... , conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

o Alicitagcdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao
licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.

¢ O critério de julgamento adotado sera o menor pregco/maior desconto do item, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.



° Ou
° 1.2. Alicitag&o serarealizada em unico item.
° 1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco do item/maior desconto, observadas as

exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

. Ou

1.2. Alicitagdo sera dividida em grupos, formados por um ou mais itens, conforme tabela constante no Termo
de Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos grupos forem de seu interesse, devendo
oferecer proposta para todos os itens que o compbem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego/maior desconto GLOBAL do grupo, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagbes do objeto.

Ou

° 1.2. Alicitagéo sera realizada em grupo unico, formados por .... itens, conforme tabela constante no Termo
de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

Nota explicativa: Deve a autoridade indicar o nimero de itens a serem licitados.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego/maior desconto GLOBAL do grupo, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

Nota explicativa: De acordo com o TCU, "Parcelamento é a divisdo do objeto em partes menores e
independentes. Cada parte, item, etapa ou parcela representa uma licitagéo isolada ou em separado.” (Licitagbes
& Contratos. Orientagdes Basicas. 4% ed., p. 225). Aregra a ser observada pela Administragéo nas licitagbes é a do
parcelamento do objeto, conforme disposto no § 1° do art. 23 da Lei n® 8.666, de 1993, também aplicavel a
modalidade pregao, por forga do disposto no art. 9° da Lei n® 10.520, de 2002. O objetivo do parcelamento € o de
melhor aproveitar os recursos disponiveis no mercado e ampliar a competitividade, mas é imprescindivel que a
diviséo do objeto seja técnica e economicamente viavel e no represente perda de economia de escala (Sumula
247 do TCU). Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este nao for adotado.

o DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

o Asdespesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagcao orcamentaria propria, prevista
no orgamento da Unido para o exercicio de 20...., na classificagao abaixo:

Gestao/Unidade:
Fonte:

Programade Trabalho:
Elemento de Despesa:

PI:



Nota Explicativa: Utilizar o item "dos recursos orcamentarios” para licitagcbes sem registro de pregos e o item "do
registro de pre¢os” para licitagbes utilizando o sistema de registro de precos— SRP.

. ou

2. DO REGISTRO DE PRECOS

° As regras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesbes sdo
as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos

o DO CREDENCIAMENTO

e O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral, que permite a participagédo dos interessados na
modalidade licitatoria Pregao, em sua forma eletrdnica.

¢ O credenciamento implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presungao de
sua capacidade técnica para realizagdo das transacdes inerentes a este Pregéo.

¢ Olicitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por
terceiros.

e E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-los
atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢édo
ou a alteragao dos registros tdo logo identifique incorre¢cao ou aqueles se tornem desatualizados.

e Anéao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitacao

. DAPARTICIPAGAO NO PREGAO.

e Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta
licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular.

Nota Explicativa: O objeto social incompativel com o objeto da licitagdo é impeditivo a contratagéo, a ser
aferido na fase de habilitagao juridica. Nesse sentido o Tribunal de Contas da Unido, no Acorddo 642/2014-
Plenario, estabelece que: "30. Primeiramente, divirjo da unidade técnica quando indica que a exigéncia do
contrato social das licitantes ndo seria destinada a comprovagdo da adequagéo do ramo de atuagdo das
empresas com 0s servigos objeto do certame. 31. Ocorre que o art. 28, inciso I, da Lei 8.666/1993 inclui o
contrato social, devidamente registrado, entre os documentos exigiveis para fins de comprovacado da
habilitagéo juridica. Tal exigéncia visa justamente & comprovagédo de que a licitante tem a atividade comercial
compativel com o objeto licitado. 32. O objeto social da empresa delineado no contrato social devidamente
registrado comprova ndo apenas o exercicio da atividade empresarial requerida na licitagdo, mas também
que a empresa o faz de forma regular. E nesse ponto ressalto que a Administracdo deve sempre prestigiar a
legalidade. Nao basta que a licitante detenha a capacidade comercial de fato, faz-se necessario que ela esteja
em conformidade com alei.»



e Oslicitantes deveréo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

e Paraositens....., ....., .....,, a participacéo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Nota Explicativa: Utilizar o subitem 4.1.2 apenas se houver itens com participacdo exclusiva de Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte em raz&o do valor, conforme art. 48 da Lei Complementarn® 123, de 2006.

Sobre o enquadramento da contratagdo pelo valor, para fins de escolha das modalidades licitatorias
convencionais (concorréncia, tomada de precos e convite), bem como de enquadramento das contratagcbes
previstas no art. 24, | e I, da Lei n°® 8.666/1993, a definigdo do valor da contratagao levara em conta o periodo de
vigéncia contratual e as possiveis prorrogag¢ées. Nas licitagbes exclusivas para microempresas, empresas de
pequeno porte e sociedades cooperativas, o valor de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) refere-se ao periodo de um
ano, observada a respectiva proporcionalidade em casos de periodos distintos."

e Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementarn® 123, de 2006.

e N&o poderéo participar desta licitacao os interessados:

e proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagéo
vigente;

e quendo atendam as condi¢gbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

e estrangeiros que ndo tenham representagéo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagéo e responder administrativa ou judicialmente;

e que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lein® 8.666, de 1993;

e que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolug¢édo ou
liquidacao;

e entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

Nota Explicativa: O presente edital ndo prevé as condigbes de participagcdo de empresas reunidas em consorcio,
vez que a experiéncia pratica demonstra que as licitagbes que permitem essa participacdo sdo aquelas que
envolvem servigos de grande vulto e/ou de alta complexidade técnica. Como o presente modelo de minuta foi
elaborado com foco no dia a dia da Administragao, consignou-se a vedagao acima.

Note-se que "...a aceitagdo de consdrcios na disputa licitatoria situa-se no ambito do poder discricionario da
administragdo contratante, conforme art. 33, caput, da Lei n. 8.666/1993, requerendo-se, porém, que sua opg¢do
seja sempre previamente justificada no respectivo processo administrativo, conforme entendimento dos
Acordédos de ns. 1.636/2006-P e 566/2006-P"- TCU Ac n. 2869/2012-Plenario (Item 1.7.1).

Em todo caso, a Administragdo devera fundamentar qualquer opgao adotada, vez que "...a vedagao de empresas
em consorcio, sem que haja justificativa razoavel..." pode ser considerada restricdo a competitividade do certame
(TCU, Acn. 963/2011-22 Cadmara, Item 9.2.1).

Caso haja a opgéo pela participacdo de empresas em consorcio, além da justificativa, a Administragdo devera
adaptar o presente edital.

e Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢cao
(Acérdaon®746/2014-TCU-Plenario).

e Como condigao para participagéo no Pregao, a licitante efetuara as seguintes declaragdes:

e que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;



e nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
aassinalagéo do campo "nao" impedira o prosseguimento no certame;

e nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo "n&o" apenas produzira o efeito de o licitante
néo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

e que estaciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

° gue cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

e que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

e que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIIl, da Constituicao;

e que aproposta foi elaborada de formaindependente;

e Qque ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituigéo
Federal,

e (ue 0s servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n°
8.213,de 24 de julhode 1991.

e que cumpre os requisitos do Decreto n. 7.174, de 2010, estando apto a usufruir dos critérios de
preferéncia.

Nota explicativa: O item 4.4.9 deve ser inserido em caso de fornecimento de bens de informatica.

e A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Edital.

DAAPRESENTAGAO DAPROPOSTAE DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

e Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitagédo exigidos no edital, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e o preco,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentagéo.

e O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera por
meio de chave de acesso e senha.

e Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagcdo que constem do cadastro,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

e As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacgao de habilitacao,
ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°da LC n°® 123,
de 2006.



e Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrbnico durante a sesséo publica do
Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negoécios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

o Até aabertura da sesséao publica, os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitagao anteriormente inseridos no sistema;

e Ndo sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos de negociagédo e
julgamento da proposta.

e Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente seréo
disponibilizados para avaliagéo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de
lances.

o DOPREENCHIMENTO DAPROPOSTA

e O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

o Valor unitario e total do item ou percentual de desconto;
e Marca;
e Fabricante;

e Descricao detalhada do objeto, contendo as informacgdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do
registro ou inscricdo do bem no érgdo competente, quando for o caso;

Nota Explicativa: O item supra deve ser adaptado as peculiaridades do objeto licitatorio, exigindo-se a
pormenoriza¢do daquilo que for a ele pertinente. Embora ndo seja obrigatorio exigir o preenchimento do campo
"descrigdo detalhada do objeto contratado”, uma vez que o licitante ja declarou que esté ciente e concorda com as
condi¢bes contidas no Edital, no pregdo eletrénico esta é a maneira pela qual o Pregoeiro podera obter
informagdbes mais detalhadas sobre a proposta do licitante, para fins de classificagdo ou aceitagdo.

A mencgé&o ao numero do registro ou inscricdo do bem no érgdo competente so deve ser feita quando a legislagao
envolvendo o objeto licitatério assim o exigir. Como exemplo, cite-se o registro de géneros alimenticios no
Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento.

e Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

e Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
dos bens.

e Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

e O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a ........ (......) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

¢ Oslicitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes
publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas;
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DAABERTURADA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

e A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessé&o publica, por meio de sistema eletrbnico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

° O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que néo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo
apresentem as especifica¢des técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

e Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

o Adesclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

e Anao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito nafase de aceitagao.

o O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo
dafase delances.

e O sistemadisponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

e Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

e Olance devera ser ofertado pelo valor total/unitario do item/lote ou percentual de desconto.

e Oslicitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo e
as regras estabelecidas no Edital.

e O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

e O intervalo minimo de diferencga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo
aos lances intermediarios quanto em relagcao a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser — ........ (..).

Nota Explicativa: Utilize a redag¢ao abaixo no caso de modo de disputa aberto. No modo de disputa aberto, a
fase de lances resume-se a disputa eletrbnica, realizada por todos os licitantes, oportunidade em que os valores
séo registrados pelo sistema e o lance vencedor é aquele que contém o melhor prego, obtido no encerramento da
sesséo.

e Seraadotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa "aberto", em que os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

o A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragéo da sesséo publica.

o Aprorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso
de lances intermediarios.



e N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica encerrar-se-a
automaticamente.

e FEncerrada a fase competitiva sem que haja a prorroga¢ao automatica pelo sistema, podera o pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de lances, em
prol da consecugdo do melhor prego.

ou

Nota Explicativa: Utilize a redagdo abaixo no caso de modo de disputa "aberto e fechado"”. No modo de
disputa "aberto e fechado" inicia-se com a apresentagdo de lances sucessivos (fase aberta), com envio final de um
lance fechado pelos detentores das melhores propostas da fase aberta (fase fechada).

e Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa "aberto e fechado”, em que
oslicitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

e Aetapa de lances da sessao publica tera duragao inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de tempo de
até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepg¢do
delances.

e FEncerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo e os das ofertas com pregos até dez por cento superiores aquela possam ofertar um
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

° Né&o havendo pelo menos trés ofertas nas condigbes definidas neste item, poderdo os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.

e Apods o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances segundo a
ordem crescente de valores.

o Né&o havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores,
havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na
ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

e Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa fechada,
caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias de habilitagdo.

e Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

e Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

e No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para arecepgéo dos lances.

e Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos,
a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo
do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

e O Critério de julgamento adotado sera o menor pregco/maior desconto , conforme definido neste Edital e
Seus anexos.

e Casoolicitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.



e Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagédo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e45dalCn°123,de 2006, regulamentada pelo Decreton®8.538, de 2015.

e Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

¢ A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicag&o automatica para tanto.

e Casoamicroempresa ou aempresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serao convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

¢ No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

e S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

¢ Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art.
3°, § 2° da Lei n°® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens
produzidos:

e nopais;
e porempresas brasileiras;
e porempresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

e por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacao.

o Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as propostas ou
os lances empatados.

eEncerrada a etapa de envio de lances da sessé&o publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida
melhor proposta, vedada a negociagdo em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

e A negociagéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

¢O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de ....... (cereenen ) horas [minimo
de duas horas], envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

e ApOsanegociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da proposta.



e Para a aquisi¢cdo de bens comuns de informatica e automacgéo, definidos no art. 16-A da Lei n® 8.248, de
1991, sera assegurado o direito de preferéncia previsto no seu artigo 3° conforme procedimento
estabelecido nos artigos 5° e 8° do Decreton®7.174, de 2010.

e Nas contratagbes de bens e servigos de informatica e automagao, nos termos da Lei n° 8.248, de
1991, as licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte que fizerem jus
ao direito de preferéncia previsto no Decreto n° 7.174, de 2010, terdo prioridade no exercicio desse
beneficio em relagdo as médias e as grandes empresas na mesma situagéo.

o DAACEITABILIDADE DAPROPOSTAVENCEDORA.

Nota Explicativa: Como condicdo prévia a aceitacdo da proposta, caso o licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar tenha usufruido do tratamento diferenciado previsto nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, o Pregoeiro devera consultar o Portal da Transparéncia do Governo Federal,
secdo "Despesas — Gastos Diretos do Governo — Favorecido (pessoas fisicas, empresas e outros)", para verificar
se o somatdrio dos valores das ordens bancarias por ele recebidas, no exercicio anterior, extrapola o limite
previsto no artigo 3°, inciso Il, da Lei Complementar n® 123, de 2006, ou o limite proporcional de que trata o artigo
3°, § 2°, do mesmo diploma, em caso de inicio de atividade no exercicio considerado.

Para a microempresa ou empresa de pequeno porte, a consulta também abrangera o exercicio corrente, para
verificar se o0 somatério dos valores das ordens bancarias por ela recebidas, até o més anterior ao da sessdo
publica da licitagédo, extrapola os limites acima referidos, acrescidos do percentual de 20% (vinte por cento) de que
trata o artigo 3°, §§ 9°-Ae 12, da Lei Complementarn® 123, de 2006.

Constatada a ocorréncia de qualquer das situagcbes de extrapolamento do limite legal, o Pregoeiro devera
indeferir a aplicagdo do tratamento diferenciado em favor do licitante, conforme artigo 3°, §§ 9°, 9°-A, 10e 12, da
Lei Complementar n° 123, de 2006, com a consequente recusa do lance de desempate, sem prejuizo das
penalidades incidentes (ver TCU, Ac. n. 1.793/2011 — Plenério).

o Encerrada a etapa de negociagéo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacgédo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratacao neste Edital e em seus anexos.

e O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua proposta, os percentuais
das contribui¢des previstas no art. 176 da Instrugéo Normativa RFB n. 971, de 2009, em razéo do disposto no
art. 184, inciso V, sob pena de desclassificacéo.

e Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preco final superior ao prego maximo
fixado (Acordéo n° 1455/2018 -TCU - Plenario), desconto menor do que o minimo exigido ou que apresentar
preco manifestamente inexequivel.

o Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de
propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

Nota Explicativa: Atentar para a adogéo de apenas um dos critérios de aceitabilidade da menor proposta ou lance
vencedor, assim como para a distingdo entre valor maximo (art. 40, X) e maior percentual de desconto. O critério
de aceitabilidade baseado no maior percentual de desconto equivale ao critério de julgamento baseado no menor
prego; quanto maior o percentual de desconto ofertado sobre determinada tabela de prego, menor o valor a ser

despendido pela Administragcdo na contratagdo. Destarte, o Termo de Referéncia devera indicar o valor maximo
aceitavel para cada item licitado.

e Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

¢ Na hipotese de necessidade de suspenséo da sessao publica para a realizagéo de diligéncias, com vistas
ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio
no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em
ata;



e O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de ......... (.......),sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

Nota explicativa: A Administragdo devera fixar tempo minimo razoavel para eventual apresentagdo do
documento solicitado, considerando, para tanto, a complexidade da licitagdo. O art. 38 do Decreto n® 10.024/19
estabelece prazo minimo de duas horas a ser previsto no instrumento convocatorio para esse fim.

e E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

e Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham
as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informacgdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio eletrdénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo
indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena
de nao aceitagcéo da proposta-

+—Caso a compatibilidade com as especificagbes demandadas, sobretudo quanto a padrées de
qualidade e desempenho, ndo possa ser aferida pelos meios previstos nos subitens acima, o
Pregoeiro exigira que o licitante classificado em primeiro lugar apresente amostra, sob pena de ndo
aceitacdo da proposta, no local a ser indicado e dentro de XX (XXXX) dias uteis contados da
Solicitagéo.

° Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenga sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

° Os resultados das avaliagées serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
° Serao avaliados 0s seguintes aspectos e padrbes minimos de aceitabilidade:

o ltens(...):........... ;

° ltens(....):.......... ;

° No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas
neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

° Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Sequir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagao de
uma que atenda as especificagbes constantes no Termo de Referéncia.

° Os exemplares colocados a disposicdo da Administragdo serdo tratados como
protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela
analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

e  Apds a divulgacdo do resultado final da licitagdo, as amostras entreques deverdo ser
recolhidas pelos licitantes no prazo de ..... (.....) dias, apds o qual poderdo ser descartadas
pela Administragdo, sem direito a ressarcimento.

° Os licitantes deverdo colocar a disposicdo da Administragdo todas as condigbes
indispensaveis a realizagéo de testes e fornecer, sem énus, 0s manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.



Nota explicativa: A descrigéo correta e detalhada do material a ser adquirido, na maior parte dos casos, garantira
a qualidade da contratagéo, sem necessidade de se exigir a apresentacdo de amostra, a qual deve ser reservada
para situagdes excepcionais. Todavia, o TCU ja firmou jurisprudéncia no sentido de que tal exigéncia é cabivel no
pregéo, desde que feita apds a fase de lances e limitada ao licitante classificado provisoriamente em primeiro
lugar (Acérddos n° 1.182/2007, n° 1.634/2007, n° 2.558/2007, n° 1.113/2008, n° 1.168/2009 e n° 1.317/2011, do
Plenario, e n° 3.667/2009, 22 Camara).

Caso a amostra seja exigida, havera a necessidade de avaliagdo por critérios técnicos e de regras especificas
para a apresentacdo e analise do material. Os subitens sugeridos acima devem ser modificados a critério do
pregoeiro e em conformidade com as caracteristicas de cada objeto licitado (ver Acorddos ns. 1.285/2014,
1.183/2009 e 1.153/2011 da 22 Cémara, 1.512/2009, 2.932/2009 e 2.077/2011, do Plenario; Acorddo n°
1.703/2011— 18 Cémara).

e Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

e Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessé&o, informando no "chat" a nova data e horério
para asua continuidade.

e O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengao de melhor preco, vedada a negociagéo
em condi¢bes diversas das previstas neste Edital.

e Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

e A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

e Nos itens n&o exclusivos para a participagao de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre
que a proposta néo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificagao, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

e Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagéo do licitante,
observado o disposto neste Edital.

. DAHABILITAGAO

Nota explicativa: No presente modelo € exigido um amplo leque de requisitos de habilitagdo, com base no
disposto nos arts. 28 a 31 da Lei n° 8.666, de 1993. E FUNDAMENTAL QUE A ADMINISTRACAO observe que
exigéncias demasiadas poderdo prejudicar a competitividade da licitagdo e ofender a o disposto no art. 37, XX da
Constituicdo Federal, o qual preceitua que "o processo de licitagdo publica... somente permitira as exigéncias de
qualificagéo técnica e econdémica indispenséveis a garantia do cumprimento das obriga¢ées”. E fundamental que
a Administragdo examine, diante do caso concreto, se o objeto da contratacdo demanda a exigéncia de todos os
requisitos de habilitagdo apresentados neste modelo, levando-se em consideragéo o vulto e/ou a complexidade
do objeto, excluindo-se o que entender excessivo. Observar que exigéncias demasiadas poderao prejudicar a
competitividade da licitagdo e ofender o disposto no art. 37, XXI da Constituicdo Federal, o qual preceitua que "o
processo de licitagdo publica... somente permitira as exigéncias de qualificagdo técnica e econdémica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagbes”.

Observar que em licitagdo dividida em itens, as exigéncias de habilitagdo podem adequar-se a essa divisibilidade
(Stmula 247 do TCU), sendo possivel, num mesmo Edital, a exigéncia de requisitos de habilitagdo mais amplos
somente para alguns itens. Para se fazer isso, basta acrescentar uma ressalva ao final na exigéncia pertinente, tal
como "(exigéncia relativa somente aos itens...., ....,.....)"

Observar, contudo, para que ndo sejam acrescentados requisitos que ndo tenham suporte nos arts. 28 a 31 da Lei
n°8.666, de 1993.



° Como condicao prévia ao exame da documentacgéo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢des de
participagéo, especialmente quanto a existéncia de san¢éo que impeca a participagdo no certameou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

e SICAF (se houveracesso);
e Cadastrodo 6rgao/entidade;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagbes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido-TCU;

e Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituigdo das consultas das alineas
"b","c" e "d" acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridicado TCU ()

Nota explicativa: A consulta aos dois cadastros — CEIS e CNJ na fase de habilitagcdo, é recomendacgéo do TCU
(Acordaon® 1.793/2011 - Plenario). Trata-se de verificagdo da propria condi¢do de participagdo na licitagéo.

A Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU abrange o cadastro do CNJ, do CEIS, do préprio TCU e o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas— CNEP do Portal da Transparéncia.

e Aconsulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lein® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

e (Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

e A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

¢ Olicitante sera convocado para manifestagédo previamente a sua desclassificagao.

e Constatada a existéncia de sanc¢ado, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicao de participagéo.

e Nocasodeinabilitacdo, havera nova verificagéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

e Caso atendidas as condigdes de participagao, a habilitagao do licitantes sera verificada, nos documentos
de habilitagéo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econémica financeira e
habilitagao técnica.

e O interessado devera atender as condi¢bes exigidas no cadastramento até o terceiro dia util

anterior a data prevista para recebimento das propostas;

e E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes documentais para que estejam
vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacao da proposta, a respectiva documentacéo atualizada.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

e O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagéo do licitante, exceto se a consulta
aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

e Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios
a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de ....... (cereeenn ) horas [minimo de
duas horas], sob pena de inabilitag&o.

e Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante apresentacao
dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacéo a integridade do documento
digital.

e Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

e Seo licitante for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o licitante for afilial,
todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

e Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do
recolhimento dessas contribuigdes.

¢ Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a
documentacgao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagéo:

¢ Habilitagao juridica:

e No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial darespectiva sede;

e Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio;

e No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

e inscrigcdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;

¢ No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas darespectiva sede, bem como o registro de que tratao art. 107 daLein®5.764, de 1971;

o No caso de agricultor familiar: Declaragdo de Aptidédo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2°do Decreton. 7.775, de 2012.

e No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de
2009 (arts. 17a 19 e 165).



e No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacéo;

¢ No caso de exercicio de atividade de XXXX: ato de registro ou autorizagéo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, nos termos do artigo XX da (Lei/Decreto) n® XXXX.
Nota Explicativa: Tal exigéncia remonta ao art. 28, V, da Lei n° 8.666/93. Cabe ao 6rgdo analisar se a atividade
relativa ao objeto licitado exige tal registro ou autorizagdo para funcionamento, em raz&o de previsdo normativa.

Em caso positivo, especificar o documento a ser apresentado e o drgdo competente para expedi-lo, além do
fundamento legal.

e Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagcao
respectiva;

¢ Regularidade fiscal e trabalhista:

e prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

e prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

e provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

e prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacgéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-Ada
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

e prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

e prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Nota explicativa: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitagéo de todos os tributos devidos dar-se-a no
ambito da Fazenda Publica interessada, relativos a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre. A
comprovagdo de inscricdo no cadastro de contribuinte e regularidade fiscal correspondente (estadual ou
municipal) considerara a natureza da atividade, objeto da licitagdo. A exigéncia de inscrigdo no cadastro estadual
decorre do &mbito da tributagdo incidente sobre o objeto da licitagédo; tratando-se de compras incide o ICMS,
tributo estadual.

e caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatorio,
devera comprovar tal condicao mediante declaracao da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, naformadallei;

e caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte devera apresentar toda a documentagéo exigida para efeito de comprovacao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigéo, sob pena de inabilitagao.

o A licitante melhor classificada devera, também, apresentar a documentagdo de regularidade
fiscal das microempresas e/ou empresas de pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer
da execucgao do contrato, ainda que exista alguma restricao, aplicando-se o prazo de regularizagdo
previstono art. 4°, §1°do Decreton®8.538, de 2015.



Nota Explicativa: O subitem acima devera ser incluido quando a licitagdo contiver a previsdo de subcontratagéo,
conforme art. 7° do Decreto n. 8.538, de 2015. Insta observar que nao se admite a exigéncia de subcontratagdo
para o fornecimento de bens, exceto quando estiver vinculado a prestagdo de servigos acessorios (art. 7°, §2°).

e Qualificagdo Econdémico-Financeira.

Nota Explicativa: E possivel adotar critérios de habilitagdo econémico-financeira com requisitos diferenciados,
estabelecidos conforme as peculiaridades do objeto a ser licitado, tornando-se necessario que exista justificativa
do percentual adotado nos autos do procedimento licitatério, na forma do art. 31 da Lein®8.666, de 1993.

Reitere-se o quanto ja dito, de que a exigéncia pode restringir-se a alguns itens, como, por exemplo, somente aos
itens ndo exclusivos a microempresa e empresas de pequeno porte, ou mesmo ndo ser exigida para nenhum
deles, caso em que deve ser suprimida do edital

e certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

e balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagéo da proposta;

° No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a apresentagéo de balango
patrimonial do ultimo exercicio financeiro. (Art. 3° do Decreto n® 8.538, de 2015);

° no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagéo
de balanco patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

° € admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.

Nota Explicativa: a previsdo do subitem acima decorre da disposicdo do Acérdao TCU n° 484-12-2007 —
Plenario. Sobre a diferenciagdo entre Balango Intermediario e Balango Provisorio, referido acérddo esclarece
que: "Por outro lado, ndo se confunde balango provisério com balango intermediario. Aquele consiste em uma
avaliagdo precaria, cujo conteddo ndo é definitivo. O balango provisério admite retificagdo ampla posterior e
corresponde a um documento sem maiores efeitos juridicos. Ja o balanco intermediario consiste em documento
definitivo, cujo contetdo retrata a situagdo empresarial no curso do exercicio. A figura do balango intermediario
devera estar prevista no estatuto ou decorrerde lei."”

° Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverédo ser acompanhados da Ultima
auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lein®5.764, de 1971, oude uma
declaragédo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo érgéo fiscalizador;

e A comprovagdo da situagéo financeira da empresa sera constatada mediante obtengéo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superioresa 1 (um)
resultantes da aplicagéo das formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
LG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Circulante
LG =
Passivo Circulante




e As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar,
considerados os riscos para a Administracdo, e, a critério da autoridade competente, o capital
minimo ou o patrimonio liquido minimo de ....... (......) do valor estimado da contratagéo ou do item
pertinente.
Nota Explicativa: A fixagdo do percentual referente ao patriménio liquido se insere na esfera de atuagdo
discricionaria da Administragdo até o limite legal de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo (art. 31,
§ 3° da Lei n° 8.666, de 1993). Entretanto, nas situagbes de fornecimento de bens para pronta entrega, a
documentacéo de que tratam os arts. 28 a 31 da Lei n. 8.666, de 1993 podera ser dispensada, especialmente no
que diz respeito a exigéncia de patriménio liquido, considerando o teor do art. 31, §2°, que reza: "A Administragéo,

nas compras para entrega futura e na execu¢do de obras e servigos, podera estabelecer, no instrumento
convocatdrio da licitagédo, a exigéncia de capital minimo ou de patriménio liquido minimo...".

A sondagem do mercado se afigura importante, a fim de obter dados sobre o porte das empresas que atuam na
area objeto da contratacdo. Ressalte-se que, se o referido percentual for fixado em seu mais alto patamar e o valor
total estimado da contratagdo também for significativo, trara como consequéncia a necessidade de comprovagédo
de patriménio liquido elevado, o que podera resultar na restricao a participagédo de interessados no certame, em
especial, de microempresas ou empresas de pequeno porte, podendo ferir o principio constitucional de incentivo
a essas unidades empresariais. Por essa razao, é indispensavel avaliagcdo técnica sobre o assunto. Caso feita a
exigéncia de capital ou patriménio liquido minimo, fica vedada a exigéncia simultanea de garantia da
proposta (art. 31, Ill, da Lein® 8.666/93), conforme interpretagao do § 2° do mesmo dispositivo.

e Qualificagdo Técnica

Nota Explicativa. A documentacéo relativa a qualificagdo técnica do licitante devera constar em dispositivo
editalicio especifico, quando a situacdo demandada a exigir. Reitera-se o quanto ja dito em relagdo as exigéncias
de habilitagcdo, as quais podem restringir-se a alguns itens especificos do edital, e devem ser justificadas no
processo licitatério. Nos termos do art. 30, Il, da Lei n® 8.666/93, é obrigatorio o estabelecimento de parametros
minimos objetivos (quantitativo, prazo, etc.) assim como é importante salientar a impossibilidade de se fixar
parametro minimo acima de 50%, pois somente em casos excepcionais pode ser exigido quantitativo superior a
50% do item licitado. (Acérddo 361/2017- TCU Plenario):

e Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo
de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

e Parafins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

Nota Explicativa: Conforme Acdérdao n° 914/2019-Plenario do Tribunal de Contas da Unido, é obrigatorio o
estabelecimento de parédmetros objetivos para analise da comprovacdo (atestados de capacidade técnico-
operacional) de que a licitante ja tenha fornecido bens pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto da licitagdo. Nesse sentido, € consignado no acordéo a seguinte recomendagéo:

"9.3.2. estabeleca no edital da nova licitag&o, de forma clara e objetiva, os requisitos de qualificagcéo técnica que
deverdo ser demonstrados pelos licitantes, os quais deverdo estar baseados em estudos técnicos os quais
evidenciem que as exigéncias constituem o minimo necessario a garantia da regular execug¢do contratual,
ponderados seus impactos em relagdo a competitividade do certame;”

e Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstosnalei............. :



Nota Explicativa: Em havendo legislagcdo especial incidente sobre a matéria, que preveja requisitos de
habilitagdo técnica especificos, estes podem ser mencionados neste item do Edital. Nos termos do art. 30, II, da
Lein®8.666/93, é obrigatdrio o estabelecimento de pardmetros objetivos para analise da comprovagéo (atestados
de capacidade técnico-operacional) de que a licitante ja tenha fornecido bens compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagdo.

Nota Explicativa: Caso admitida a participacao de consorcio, incluir o item abaixo, baseado no art. 42 do Decreto
n®10.024/19 enoart. 33daLein®8.666/93

o Tratando-se de licitantes reunidos em consorcio, serdo observadas as seguintes exigéncias:

e comprovagéo da existéncia de compromisso publico ou particular de constituicdo de consdrcio,
subscrito pelas empresas que dele participardo, com indicagcdo da empresa-lider, que devera
possuir amplos poderes para representar os consorciadas no procedimento licitatério e no
instrumento contratual, receber e dar quitagcdo, responder administrativa e judicialmente,
inclusive receber notificagédo, intimacéo e citagcao;

e apresentagado da documentagédo de habilitagdo especificada no edital por empresa consorciada;

e comprovagdo da capacidade técnica do consorcio pelo somatdrio dos quantitativos de cada
consorciado, na forma estabelecida neste edital;

Nota Explicativa: Para consorcios, a Administracao pode exigir acréscimo de até 30% dos valores exigidos para
licitante individual, salvo quando o consoércio for composto na totalidade apenas por micro e pequenas empresas.
Caso se opte por adotar esse acréscimo, incluir a parte destacada entre colchetes no item 9.12.4, preencher o
percentual escolhido (que devera estar justificado no processo) e incluir o item 9.12.4.1

e demonstragao, pelo consorcio, pelo somatério dos valores de cada consorciado, na proporgéo de
sua respectiva participagéo, do atendimento aos indices contabeis definidos neste edital [, com
0 acréscimo de ..... %], para fins de qualificagdo econbémico-financeira, na proporg¢do da
respectiva participa¢do;

e Quando se tratar de consoércio composto em sua totalidade por micro e pequenas
empresas, ndo sera necessario cumprir esse acréscimo percentual na qualificagdo
econdmico-financeira;

e responsabilidade solidaria das empresas consorciadas pelas obrigagbes do consorcio, nas fases
de licitagéo e durante a vigéncia do contrato;

e obrigatoriedade de lideranga por empresa brasileira no consdrcio formado por empresas
brasileiras e estrangeiras;

e constituicdo e registro do consorcio antes da celebragdo do contrato; e

e proibicdo de participagdo de empresa consorciada, na mesma licitagcao, por intermédio de mais
de um consorcio ou isoladamente.

° O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagcéo do
balanco patrimonial e das demonstrag¢des contabeis do ultimo exercicio.



Nota Explicativa: A apresentacao do Certificado de Condi¢cdo de Microempreendedor Individual — CCMEI supre
as exigéncias de inscricdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas informag¢des constam no préprio
Certificado. .

° A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
umavez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

e A declaragédo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior & fase de
habilitagao.

e (Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa
de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal
e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragéo do vencedor,
comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragédo
publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacéo de justificativa.

e Anao-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagao do
licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagéo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagédo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacgéo fiscal e
trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

e Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a
sessao, informando no "chat" a nova data e horario para a continuidade da mesma.

e Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitac&do, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

e Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitacao,
havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
LCn°123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagéo da proposta subsequente.

¢ O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara obrigado
a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em
que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de
inabilitacdo, além da aplicag&o das sangbes cabiveis.

e Na&o havendo a comprovacao cumulativa dos requisitos de habilitagcdo, a inabilitagdo recaira
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitagdo do licitante nos remanescentes.

Nota explicativa: O subitem acima so se aplica nas licitagcbes por itens, e desde que o edital exija comprovagao
de capital minimo ou patriménio liquido, para fins de qualificagdo econémico-financeira, ou comprovagéo de
aptidao, para fins de qualificagao técnica.

Na licitagéo por itens, as exigéncias de habilitagéo (especialmente qualificagdo econémico-financeira e técnica)
devem ser compativeis e proporcionais ao vulto e a complexidade de cada item. Nao se pode exigir do licitante
que concorre em apenas um item requisitos de qualificagdo econémico-financeira ou técnica correspondentes ao
objeto da licitagdo como um todo.Todavia, quando o licitante concorre em mais de um item, compromete-se a
executar concomitantemente as diversas contratagbes que poderdo advir, de modo que, nessa hipétese, 0s
requisitos de habilitagdo devem ser cumulativos, mas apenas exigiveis em relacdo aos itens que o licitante
efetivamente venceu, e ndo apenas concorreu. Tal é a orientagdo do TCU (Acérd&o n® 1.630/2009 — Plenario).



No caso de a habilitagdo do licitante nédo atingir as exigéncias cumulativas para todos os itens (ou grupos)
para 0s quais concorreu, entdo o licitante devera ser inabilitado em algum ou alguns deles, e a escolha
deve recair sobre aquele ou aqueles que representarem o menor gravame para o licitante, ou seja, os de
menor valor, e s6 deve recair sobre 0s que forem suficientes para que a habilitacdo do licitante atinja as
exigéncias cumulativas do item ou itens remanescentes.

e Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagcdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

o DO ENCAMINHAMENTO DAPROPOSTA VENCEDORA

o A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de ...... (-......) horas,
[minimo de duas horas], a contarda solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

e ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo
licitante ou seu representante legal.

e conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

e A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da
execucgdo do contrato e aplicagdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.

o Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

Nota explicativa: Compete a area responsavel pela elaboragao do edital definir os dados que devem constar na
proposta final do licitante declarado vencedor, motivo pelo qual estao "em vermelho."

e Os precgos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor
global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lein® 8.666/93).

e Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global, prevalecerao os primeiros; no
caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerao
estes ultimos.

e A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de prego ou de qualquer outra condig¢édo que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificagdo.

o A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, néo sendo considerada aquela que
nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
licitante.

¢ As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo
disponiveis na internet, ap6s a homologagéo.

o DOS RECURSOS

o Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no minimo trinta
minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencao de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando
contra qual(is) decisao(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

o Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivagéo
daintencéao de recorrer, para decidir se admite ou n&o o recurso, fundamentadamente.



e Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condi¢des de admissibilidade do recurso.

Nota explicativa: no juizo de admissibilidade das inten¢des de recurso deve ser avaliada tdo somente a
presenca dos pressupostos recursais: sucumbéncia, tempestividade, legitimidade, interesse e motivagdo —
TCUACc. 520/2014-Plenario, item 9.5.1.

e A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

e Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contrarrazées também pelo sistema eletrbnico, em outros trés dias,
que comegarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata

dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

e O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

e Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no enderego constante
neste Edital.

DAREABERTURA DA SESSAO PUBLICA

e Asesséo publica podera ser reaberta:

¢ Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagédo de atos anteriores a realizagédo da
sessao publica precedente ou em que seja anulada a prépria sess&o publica, situagcdo em que seréo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

e Quando houver erro na aceitagdo do prego melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006. Nessas hipéteses,
serao adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

e Todos os licitantes remanescentes deveréo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

e A convocacao se dara por meio do sistema eletrénico ("chat"), e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatério.

e A convocacéao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no cadastro, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

DAADJUDICAGAO EHOMOLOGAGAO

O objeto da licitagao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo haja

interposic&o de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular deciséo dos recursos apresentados.

e Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatorio.

DA GARANTIADE EXECUGAO

ou

N&o havera exigéncia de garantia de execugao para a presente contratagéao.

Nota Explicativa: Utilizar o subitem acima se ndo houver previsdo de prestagdo de garantia no Termo de
Referéncia. Se houver previsdo de garantia, utilizar o subitem abaixo.



e Sera exigida a prestagéo de garantia na presente contratagdo, conforme regras constantes do Termo de
Referéncia.

+——DAGARANTIA CONTRATUALDOS BENS
° Né&o havera exigéncia de garantia contratual dos bens fornecidos na presente contratagéo.

. ou

Nota Explicativa: Utilizar o subitem acima se ndo houver previsao de oferta de garantia contratual, complementar
alegal, no Termo de Referéncia. Se houver previsdo de garantia, utilizar o subitem abaixo.

° Sera exigida garantia contratual dos bens fornecidos na presente contratagdo, complementar a
legal, conforme prazos minimos e demais regras constantes do Termo de Referéncia.

o DAATADE REGISTRO DE PRECOS
Nota Explicativa: Adotar esse item somente se for licitag&o por registro de precos

° Homologado o resultado da licitagdo, tera o adjudicatario o prazode.......... [ ) dias, contados a
partir da data de sua convocagéo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade
encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢bes
previstas neste Edital.

° Alternativamente a convocacgao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura da
Ata de Registro de Precos, a Administracdo podera encaminhéa-la para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinada e
devolvida no prazode...... (.....) dias, a contar da data de seu recebimento.

Nota Explicativa: E importante que a Administracéo se certifique de que a Ata de Registro de Pregos, devolvida
assinada pelo fornecedor registrado, ndo sofreu qualquer alteragéo.

° O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s),
durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

° Seréo formalizadas tantas Atas de Registro de Pre¢os quanto necessarias para o registro de todos
os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagéo do licitante vencedor, a descricdo do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigbes.

e Seraincluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou
servicos com pregos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do
certame, excluido o percentual referente a margem de preferéncia, quando o objeto nao
atender aos requisitos previstos no art. 3°da Lein°8.666, de 1993;

Nota Explicativa: A insercao dos textos referentes a assinatura e cadastro na ata de registro de pre¢os dos
licitantes que cotarem precos iguais aos do licitante vencedor, dependera da implementacdo dessa
funcionalidade no Sistema Compras Governamentais.

o DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

o Apo6s a homologacgéo da licitagéo, em sendo realizada a contratagéo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

Nota explicativa: De acordo com o artigo 62 da Lei n° 8.666, de 1993, aplicavel subsidiariamente a modalidade
pregdo, o termo de contrato é facultativo nas contratagées com baixo valor e nos casos de compra com entrega
imediata e integral dos bens adquiridos, independentemente do valor.



Assim, ndo havendo termo de contrato, este podera ser substituido por outros instrumentos habeis, como carta
contrato, nota de empenho de despesa ou autorizagdo de compra, nos quais deve constar expressamente a
vinculagéo a proposta e aos termos do edital de licitagdo.

Vale destacar que, no Acordao n® 1234/2018 — Plenario, o TCU firmou entendimento sobre o conceito de compra
com "entrega imediata” para os fins do artigo 62, § 4°, da Lein®8.666, de 1993, nos seguintes termos:

"9. Acordo:

[-]

9.1 converter o presente processo em representagao da Secretaria de Controle Externo de Aquisigbes Logisticas,
para dela conhecer e, no mérito, firmar entendimento, quanto aos requisitos legais para a dispensa do termo de
contrato em aquisi¢gbes de bens, no seguinte sentido:

9.1.1 ha possibilidade juridica de formalizagdo de contratagao de fornecimento de bens para entrega imediata e
integral, da qual ndo resulte obrigagdes futuras, por meio de nota de empenho, independentemente do valorou da
modalidade licitatéria adotada, nos termos do § 4°do art. 62 da Lei 8.666/1993 e a luz dos principios da eficiéncia e
da racionalidade administrativa que regem as contratagbes publicas;

9.1.2 a "entrega imediata" referida no art. 62, § 4°, da Lei 8.666/1993 deve ser entendida como aquela que ocorrer
em até trinta dias a partir do pedido formal de fornecimento feito pela Administragdo, que deve ocorrer por meio da
emissdo da nota de empenho, desde que a proposta esteja valida na ocasido da solicitagéo; [...]"

Assim, ndo havendo termo de contrato, este podera ser substituido por outros instrumentos habeis, como carta
contrato, nota de empenho de despesa ou autorizagdo de compra, nos quais deve constar expressamente a
vinculagéo a proposta e aos termos do edital de licitagéo.

° O adjudicatario tera o prazo de ......... (coreenn ) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢do), sob pena de decair do direito a contratagéo, sem
prejuizo das sangoes previstas neste Edital.

¢ Alternativamente a convocagéo para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administragdo podera encaminha-
lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado ou aceito no prazo de ...... (....)
dias, a contar da data de seu recebimento.

¢ O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.

Nota Explicativa: E importante que a Administragdo certifique-se de que o Termo de Contrato, devolvido
assinado pela Contratada, ndo sofreu qualquer alteragéo.

° O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

o referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagéo de negécios ali estabelecida as
disposi¢des da Lein®8.666, de 1993;

e acontratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

e acontratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 77 e 78
da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 79 e 80 da
mesma Lei.

° O prazo de vigéncia da contratagdo é de ............cccceeeernnnen. prorrogavel conforme previsdo no
instrumento contratual ou no termo de referéncia.

Nota Explicativa: A vigéncia do contrato podera ultrapassar o exercicio financeiro, desde que as despesas
referentes a contratagdo sejam integralmente empenhadas até 31 de dezembro, para fins de inscricdo em restos
apagar.



° Previamente a contratagdo a Administragao realizara consulta para identificar possivel suspenséo
temporaria de participagdo em licitacdo, no dmbito do 6rgéo ou entidade, proibigdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

¢ Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovacgéo das condi¢des de
habilitacdo consignadas no edital, que deverado ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato ou da ata de registro de precos.

¢ Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigdes de habilitacdo consignadas no edital
Ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a Administracdo, sem prejuizo da
aplicagéo das sangdes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro
licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apés a comprovacdo dos requisitos para
habilitagao, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacgéo,
assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

e Asregras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual séo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DAFISCALIZAGAO

e Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

¢ As obrigagdes da Contratante e da Contratada s&o as estabelecidas no Termo de Referéncia.

DO PAGAMENTO

e Asregras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

e E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata este Instrumento
Convocatorio, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a este Edital.

e Apresente contratagdo permite a antecipagao de pagamento, conforme as regras previstas no
Termo de Referéncia

Nota Explicativa: Utilize a redacdo acima caso se trate de contrato que utilize a possibilidade de antecipacéo de
pagamento prevista no art. 1°, I, da Medida Proviséria n® 961, de 6 de maio de 2020, conforme previsao contida no
Termo de Referéncia.

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.
e Comete infragdo administrativa, nos termos da Lein®10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario que:

e nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado

dentro do prazo de validade da proposta;
e n&o assinar a ata de registro de pregos, quando cabivel,

e apresentardocumentagéo falsa;
e deixarde entregar os documentos exigidos no certame;

e ensejaroretardamento da execugéao do objeto;



e n&omantivera proposta;
e cometerfraude fiscal,
e comportar-se de modo inidéneo;

Nota explicativa: O TCU considerou que a ocorréncia de "empresas com sécios em comum que apresentam
propostas para o mesmo item de determinada licitagdo" e a "existéncia de licitantes reiteradamente
desclassificados por ndo atenderem aos editais ou ndo honrarem suas propostas” sugerem o possivel
enquadramento nas condutas tipificadas o art. 7° da Lei n. 10.620/2005 e que é necessaria a instauragdo de
processo administrativo "...com vistas a apenagao das empresas que praticarem, injustificadamente, ato ilegal
tipificado no art. 7° da Lei 10.520/2002... [que] tem carater abrangente e abarca condutas relacionadas néao
apenas a contratacdo em si, mas também ao procedimento licitatorio e a execug¢do da avencga”, concluindo que os
responsaveis pelos procedimentos licitatérios poderdo ser responsabilizados em caso de omissdo (Acérddo n°
754/2015-Plenario).

Nota Explicativa: O art. 64 da Lei n. 8.666, de 1993, disp6e: "A Administragdo convocara regularmente o
interessado para assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e
condig¢bes estabelecidos, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas no art.
81 desta Lei." Por outro lado, "A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, caracteriza o descumprimento total da
obrigagdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas” (art. 81). Portanto, a recusa da
empresa devera ser sancionada, salvo justificativa juridicamente plausivel, conforme prevé o TCU no
Acordao n° 1793/2011-Plenario, quando afirma: "...a ndo autuacdo sem justificativa dos referidos
processos podera ensejar a aplicagdo de sangé6es aos servidores omissos, conforme previsao do art. 82
da Lei 8.666/1993". No mesmo sentido, o TCU aplicou multa ao pregoeiro, nos seguintes termos: "Além disso, o
pregoeiro ignorou também previsdo editalicia de aplicacdo de penalidade aquele que ndo mantiver a proposta.
Nesses termos, o Plenario, acolhendo a proposta do relator, rejeitou, no ponto, as alegacbes de defesa do
pregoeiro, para julgar irregulares suas contas, aplicando-lhe a multa capitulada no inciso | do art. 58 da Lei
8.443/92" Acérdao n° 3261/2014-Plenario (26.11.2014).

¢ As sanc¢des do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregéao para
registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

e Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigbes de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

¢ O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

e Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacao;

e Multade....... % (..... por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
dolicitante;

e Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

e Impedimento de licitar e de contratar com a Uni&do e descadastramnto, pelo prazo de até cinco
anos;



e Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a préopria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

e Apenalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

e Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo & administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragao de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

e A apuragéo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirao seu rito normal na unidade administrativa.

e O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagéo de agente publico.

e Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a
Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo
Civil.

e A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que

assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto nalLein®8.666, de 1993, e subsidiariamente naLein®9.784, de 1999.

o Aautoridade competente, na aplicacéo das sangdes, levara em consideracao a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo, observado o
principio da proporcionalidade.

¢ As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no cadastro.

¢ As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratagéo estéo previstas no Termo de Referéncia.

DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA

e Apos o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pre¢os ao valor da
proposta do licitante mais bem classificado.

o A apresentacdo de novas propostas na forma deste item néo prejudicara o resultado do certame em
relagéo ao licitante melhor classificado.

e Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante vencedor,
estes serao classificados segundo a ordem da dltima proposta individual apresentada durante a fase
competitiva.

e Esta ordem de classificagcdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas contratacées e somente
sera utilizada acaso o melhor colocado no certame néo assine a ata ou tenha seu registro cancelado nas
hipoteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreton®7.892/213.

Nota Explicativa: Adotar esse item no caso de licitacdo pelo Sistema de Registro de Pregos.



o DAIMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

e Até 03 (irés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
podera impugnar este Edital.

e Aimpugnacao podera ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail ............... , ou por peticao dirigida ou
protocoladanoenderecgo............cccceeeee... ,S€CA0 it
Nota Explicativa: E importante que o Pregoeiro preencha corretamente esses campos, especialmente o
referente a peticdo, de forma a garantir que a impugnagdo chegue ao seu conhecimento de forma imediata.
Sempre que indicar protocolos centrais, deve deixar o Setor de sobreaviso para o encaminhamento urgente da
impugnagéo.
e Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragédo deste Edital e seus anexos, decidir
sobre aimpugnagéo no prazo de até dois dias uteis contados da data de recebimento da impugnacgéo.

e Acolhidaaimpugnacao, sera definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.

e Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverao ser enviados ao Pregoeiro,
até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessao publica, exclusivamente por
meio eletrénico via internet, no enderego indicado no Edital.

¢ O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado da data de
recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao do
edital e dos anexos.

e Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no certame.

e A concesséo de efeito suspensivo a impugnagdo & medida excepcional e devera ser motivada
pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

e As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vincularédo os
participantes e a administracao..

o DAS DISPOSIGCOES GERAIS

e Da sessédo publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

¢ Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagéo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo
Pregoeiro.

¢ Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario de
Brasilia—DF.

¢ No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que n&o alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagéo e classificagéo.

e Ahomologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

e As normas disciplinadoras da licitacao serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragcéo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacgéo.



e Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducgéo ou do resultado do processo licitatério.

¢ Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o dovencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragéao.

¢ O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

e Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pec¢as que compdem
0 processo, prevalecera as deste Edital.

¢ O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletronico .......... , e também poderao ser lidos e/ou
obtidos no enderecgo .................. , hos dias uteis, no horario das ............ horas as ............ horas,
mesmo enderecgo e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista
franqueada aos interessados.

¢ Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
e ANEXO|I-Termo de Referéncia
o ANEXO II-Minuta de Ata de Registro de Precos, se for o caso.
e ANEXO II—Minuta de Termo de Contrato (quando for o caso)
e ANEXOIll—(....)

Assinatura da autoridade competente
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