                                                                                                          
SOLICITAÇÃO DE ORÇAMENTO PARA COMPOR PESQUISA DE PREÇOS

Porto Nacional , xx de yyyyy de 202x

	Encaminha-se a esta empresa solicitação de orçamentação dos itens abaixo descritos, afim de formarmos uma pesquisa de preços de mercado para composição de processo com o objeto: xxxxxxxxxxxxxx (citar objeto definido no ETP).

	ITEM
	DESCRIÇÃO
	QUANTIDADE
	UNIDADE DE FORNECIMENTO

	1
	*Colocar a descrição técnica detalhada do item, no que se aplicar: NOME, ESPECIFICAÇÕES, DIMENSÕES, COR, PESO, VOLUME, ETC
	*Colocar a quantidade desejada
	*Colocar a unidade de fornecimento do item (UNIDADE, GRAMA, LITRO, CAIXA, FRASCO ETC)

	2
	(...)
	(...)
	(...)



REGRAS PARA PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:
· Mencionar valores unitários e totais de cada item
· Mencionar MARCA/MODELO do item oferecido
· Utilizar “papel timbrado”
· Mencionar CPF/CNPJ, bem como RAZÃO SOCIAL e NOME FANTASIA
· Mencionar ENDEREÇO, TELEFONE DE CONTATO e NOME DO RESPONSÁVEL PELA PRECIFICAÇÃO
· Mencionar prazo de entrega previsto
· Mencionar valor do frete e/ou entrega, caso haja
· Mencionar garantias dos produtos
· [bookmark: _GoBack]Mencionar número de Agência e Conta 
· Datar e assinar

EMPRESA DEVE CONSIDERAR:
· É/NÃO É necessário instalar os equipamentos
· Entrega na (citar endereço que as entregas deverão ser feitas)  
· Pagamento se dará em xx dias após ateste da NF
· Prazo para envio da proposta: xx dias

DADOS DA SECRETARIA PARA EMISSÃO DE ORÇAMENTO:
SECRETARIA: 
CNPJ: 
ENDEREÇO :
*OS TEXTOS MARCADOS EM AMARELO DEVEM SER MODIFICADOS PELO SOLICITANTE DO ORÇAMENTO, DE ACORDO COM OS ITENS A SEREM ORÇADOS.


NOME DO SOLICITANTE
CARGO DO SOLICITANTE
DECRETO OU PORTARIA DO SOLICITANTE
SECRETARIA DO SOLICITANTE
TELEFONE E EMAIL DO SOLICITANTE


