Estado do Tocantins
Municipio de Porto Nacional
Controladoria Geral do Municipio

ORIENTACAO TECNICA CGM N° 003, DE 13 DE ABRIL 2021.

Dispde sobre a elaboragdao dos Estudos.
Técnicos Preliminares — ETP, para a
aquisicaa de bens e a contratagéo .de
servicos e obras, no ambito da
Administragao Publica Municipal direta,
autarquica e fundacional.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE PORTO NACIONAL, no

uso de suas atribuicbes legais, considerando o disposto em Lei e tendo como

premissa a misséo institucional de apoiar as unidades executoras na garantia das

boas praticas de gestdo, em especial aquelas relativas a eficiéncia da administragao

publica, resolve emitir a presente Orientagéo Técnica.

1.2

DISPOSIGOES INICIAIS

Esta Orientagdo Técnica dispde sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos
Preliminares — ETP, para a aquisi¢do de bens e a contratagido de servicos e
obras, no dmbito da Administragdo Publica Municipal direta, autarquica e
fundacional.

Para os efeitos desta orientagdo técnica, considera-se ETP o documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que
caracteriza determinada necessidade, descreve as analises realizadas em
termos de requisitos, alternativas, escolhas, resultados pretendidos e. demais
caracteristicas, dando base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao

projeto basico, caso se conclua pela viabilidade da contratagéo.

DA ELABORACAO
No caso da contratacdo de obras, os ETP serdo elaborados de acordo com .
esta Orientagéo Técnica, exceto quando a lei ou regulamentagéo especifica

dispuser de forma diversa.

>
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Os ETP deverao evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugéo
dentre as possiveis, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica,
socioecondmica e ambiental da contratacéo.

Os ETP serao elaborados conjuntamente por servidores da area técnica e

requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da

contratacgao.

Com base na solicitagdo da demanda, as seguintes informagoes deverao ser

produzidas:

a) Descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

b) Descrigao dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugéo,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade;

c¢) Descrigao dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugéo,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade;

d) Levantamento de mercado, que consiste na prospeccdo e analise das
alternativas possiveis de solugdes, podendo, entre outras opgdes:

» Ser consideradas contratagdes similares feitas por outros érgéos e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da administragéo;

_® Ser realizada consulta em audiéncia publica ou dialogo transparente
com potenciais contratadas, para coleta de contribuigées.

e) Descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso,
acompanhada das justificativas técnica e econdémica da escolha do tipo
de solugéo;

f) Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das

memorias de calculo e dos documentos que l|he dao suporte,
considerando a interdependéncia com outras contratagbes, de modo a

possibilitar economia de escala;
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g) Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe déo
suporte, que poderao constar de anexo classificado, se a administragdo
optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagéo;

h) Justificativas para o parcelamento ou nao da solugéo, se aplicavel,

i) Contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

j) Demonstragao do alinhamento entre a contratagdo e o planejamento do
6rgdo ou entidade, identificando a previsdo no Plano Anual de
Contratagdes ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsao;

k) Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento
nacional sustentavel,

[) Providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a
celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou
de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual ou adequagédo do
ambiente da organizagao;

m)Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento; e

n) Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da
contratacao.

Caso, apds o levantamento do mercado, a quantidade de fornecedores for

considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a

participagdo s&o realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que

possivel.

Os ETP devem obrigatoriamente conter os elementos dispostos acima e

quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as devidas

justificativas no préprio documento que materializa os ETP.

Ao final da elaboracao dos ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-

los nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.
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: .

DAS DISPOSICOES FINAIS
3.1 Assim, ficam todos cientes das agbes principais e basicas que deveréo ser
observadas pela administragdo municipal, sem prejuizo das demais normas
aplicadas ao setor publico, destacando que cada unidade administrativa, ;
cada servidor e/ou cada agente municipal, € pega integrante do sistema de
controle interno do municipio de Porto Nacional, sendo estes, responsaveis

pela boa gestdo publica e cumprimento dos principios que regem a

\

Mariella dla Pina Santos
Controladora Geral
Decreto N° 052/2021

Administragéo Publica.

Péagina 4 de 4




