Estado do Tocantins
Municipio de Porto Nacional
Controladoria Geral do Municipio

ORIENTAGAO TECNICA CGM N° 005, DE 24 DE MAIO 2021.

Dispfe  sobre Plano Anual .de
Contratagbes — PAC, de bens, servigos e
obras no ambito da Administragdo Publica
Municipal.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE PORTO NACIONAL, no
uso de suas atribuicbes legais, considerando o disposto em Lei e tendo como
premissa a misséao institucional de apoiar as unidades executoras na garantia‘ das
boas praticas de gestao, em especial aquelas relativas a eficiéncia da administragédo

publica, resolve emitir a presente Orientagdo Técnica.

1. DISPOSIGOES INICIAIS

1.1 Esta Orientacdo Técnica dispde sobre Plano Anual de Contratagtes — PAC,
de bens, servigos e obras no ambito da Administragdo Publica Municipal;

1.2 Esta Orientacdo Técnica abrange todas as unidades da administragdo direta
e indireta, quando no exercicio desta;

1.3 Cada unidade ordenadora de despesa devera elaborar anualmente o Plano
Anual de Contratagbes, contendo todos os itens que pretende contratar no

exercicio subsequente.

2. DA ELABORAGAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

2.1 Cada unidade ordenadora de despesa devera solicitar de seus orgdos
subordinados, via oficio, a requisicdo com a necessidade de cada um para o
ano subsequente;

2.2 O setor requisitante, ao incluir um item no respectivo PAC, devera informar:

I. O tipo de item, o respectivo codigo, de acordo com os Sistemas de
Catalogacéo de Material ou de Servicos;

Il. A unidade de fornecimento do item;

lll.  Quantidade a ser adquirida ou contratada;
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V. Descricado sucinta do objeto;
V. Justificativa para a aquisi¢do ou contratagéo;
VI. Estimativa preliminar do valor;
Vil. O grau de prioridade da compra ou contrataggo; T
VIIl. A data desejada para a compra ou contratagao; e
IX. Se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratagéo de outro item para sua
execucdo, visando a determinar a sequéncia em que os respectivos
procedimentos licitatérios serédo realizados.

O setor responsavel pela administragio das licitagbes de cada 6rgéo devera
analisar as demandas encaminhadas pelos setores requisitantes promovendo
diligéncias necessarias para:

I. Agregacdo, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de
mesma natureza;
II. Adequagéo e consolidagdo do PAC; e
Ill. Construcao do calendario de licitagao.

3. CONSOLIDAGAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATAGCAO

Durante o periodo de elaboragdo do PAC, o setor de licitagbes devera
analisar as demandas encaminhadas pelos setores requisitantes, envia-las para
aprovacgéo da autoridade maxima do 6rgéo ao qual integra ou a quem esta delegar.

Até o dia 30 de agosto do ano de sua elaboragdo, o PAC devera ser
aprovado pela autoridade maxima e enviado a Secretaria de Planejamento para
providencias quanto a disponibilidade orgamentaria. A autoridade maxima podera
reprovar itens constantes do PAC ou, se necessario, devolvé-los para o setor de
licitagdes realizar adequagbes. O relatério do PAC, na forma simplificada, devera ser

divulgado no sitio do municipio.

4. DA REVISAO E REDIMENSIONAMENTO
Podera haver a inclusdo, exclusdo ou o redimensionamento de itens do
PAC, visando:

I. A sua adequagao a proposta orgamentaria do 6rgéo;
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Il. Adequacdo dos PAC ao orgamento devidamente aprovado para o exercicio.

A alteracdo do PAC, nas hipéteses citadas acima, devera ser aprovada pela
autoridade maxima, ou a quem esta delegar. A versdo atualizada do PAC devera ser
divulgada no sitio eletronico do municipio. O redimensionamento ou exclusdo de———""
itens do PAC somente poderéo ser realizados mediante justificativa dos fatos que
ensejaram a mudanga da necessidade da contratacao.

A inclusdo de novos itens somente poderd ser realizada, mediante
justificativa, quando nao for possivel prever, total ou parcialmente, a necessidade da

contratacao, quando da elaboragao do PAC.

5. DA EXECUGAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATAGCOES

Na execugéo do PAC, o setor de licitagdes devera observar se as demandas
a ele encaminhadas constam na listagem do plano vigente. As demandas que nao
constem do PAC ensejardao a sua revisdo, caso justificadas. As demandas
constantes do PAC deverao ser encaminhadas ao setor responsavel pelas licitages
com a antecedéncia, acompanhadas da devida instrugao processual.

Os prazos do cronograma do PAC poderao ser alterados por meio de ato do
Secretario de Planejamento, a fim de conciliar aos prazos de elaboragdo das
propostas orcamentarias. Cada gestor podera, desde que justificado nos autos do
processo respectivo, afastar a aplicagao desta Orientagao Técnica naquilo que for
incompativel com a sua forma de atuagdo, observados os principios gerais de
licitaga@o e a legislacao respectiva. A presente orientagao tem o propésito de nortear
os gestores dos érgaos do Poder Executivo Municipal da responsabilidade da
administracao de elaborar o Plano Anual de Contratagoes.

Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Planejamento, que

podera expedir normas complementares.

6. DISPOSIGOES FINAIS
Assim, ficam todos cientes das agoes principais e basicas que deverao.ser
observadas pela administragdo municipal, sem prejuizo das normas aplicadas ao

setor publico, destacando que cada unidade administrativa, cada servidor e/ou cada
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agente municipal, & pega integrante do sistema de controle interno do municipio de
Porto Nacional, sendo estes, responsaveis pela boa gestdo e cumprimento dos

principios que regem a Administragéo Publica.

Mariella Pina Santos
Controladora Geral
Decreto N° 052/2021
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