Estado do Tocantins
Municipio de Porto Nacional
Controladoria Geral do Municipio

ORIENTAGAO TECNICA CGM N° 006 DE 05 DE JULHO 2021

Dispde sobre o uso de veiculos
oficiais do Municipio de Porto
Nacional.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE PORTO

NACIONAL, no uso de suas atribuigdes legais, considerando o disposto em Lei

e tendo como premissa a missdo institucional de apoiar as unidades

executoras na garantia das boas praticas de gestdo, em especial aquelas

relativas a eficiéncia da administragdo publica, resolve emitir a presente

Orientagao Técnica.

1.2

1.2.1

DISPOSIGOES INICIAIS

Considerando a pratica do uso adequado dos bens do Municipio,
cumprindo o principio da moralidade publica, eficiéncia e
impessoalidade, vem a presente Orientagdo Técnica disciplinar a
pratica dos usudrios e motoristas da frota de veiculos do Municipio de
Porto Nacional;

Considerando que os veiculos oficiais se destinam ao atendimento das
necessidades de servico e sua utilizagdo deve observar os principios
que regem a Administragcdo Publica (Art. 37, CF/88), para efeito desta
Orientacgdo Técnica, adotam-se as seguintes definicdes:

Veiculo Oficial — todo veiculo de propriedade do municipio, por ele
contratado, ou a ele cedido destinado ao servigo publico, cujo uso é
permitido a quem tenha obrigag@o constante de representagéo oficial,
pela natureza do cargo ou fungdo e a necessidade imperiosa de
afastar-se, repetidamente, em razdo do cargo ou fungéo, da sede do
servigo respectivo, para fiscalizar, inspecionar, diligenciar, executar ou

dirigir trabalhos, que exijam o maximo de aproveitamento de tempo (Lei

1.081/50), sao eles:
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Veiculo de Representacdo — sdo os veiculos utilizados

exclusivamente pelo Prefeito e pelo Vice-Prefeito. Os veiculos de
representagcdo podem ser utilizados em todos os deslocamentos e
viagens no territério municipal ou nacional em razdo do servigo
das autoridades referidas. Estes veiculos poderéo ter identificagdo
prépria;

Veiculo de Transporte Institucional — sdo os veiculos de uso

dos secretarios municipais e dirigentes maximos das autarquias e
fundagbes da administragdo publica municipal, coordenadores
municipais, autoridades equiparadas aos secretarios municipais e
dirigentes de érgaos de assessoramento especial e titulares dos
orgaos essenciais vinculados ao Gabinete do Prefeito. Os
veiculos de transporte institucional somente serdo utilizados no
desempenho da func¢do, salvo quando razbées de seguranca
exigirem o transporte de familiares do Prefeito e Vice-Prefeito;

Veiculos de Servicos Comuns — sdo os utilizados em transporte

de material e os utilizados em transporte de pessoal a servigo;
Veiculos de Servicos Especiais — s3o os utilizados em

atividades relativas a salde publica, seguranga publica,

fiscalizagéo e transporte escolar.

Condutor / Motorista — motorista oficial (concursado, comissionado,

contratado, terceirizado ou cedido) ou pessoa devidamente autorizada,

mediante portaria, pelo dirigente maximo do 6rgédo ou entidade a que

pertenga, que conduz um veiculo oficial motorizado, portador de CNH,

no minimo, da categoria equivalente ao veiculo conduzido;

Viagem — qualquer deslocamento que ultrapasse os limites entre um

municipio e outro;

Deslocamento — mudanca de lugar dentro dos limites do proprio

municipio;
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Considerando a necessidade de contingenciar as despesas
decorrentes das contratagdes no ambito da Administragdo Publica
Municipal, desta feita, esta Controladoria desempenhando suas
atribuigbes legais e, sobretudo, visando a economicidade, recomenda
aos 6rgaos da Administracdo do Municipio de Porto Nacional a
observancia dos seguintes procedimentos quando da Administragcéo da

Frota.

ORIENTAGOES TECNICAS DA CONTROLADORIA GERAL SOBRE
A CORRETA UTILIZAGAO DE VEICULOS DE USO OFICIAL DO
MUNICIPIO DE PORTO NACIONAL .

Cumpre-nos ALERTAR e ORIENTAR sobre a necessidade e
obrigatoriedade, SEM EXCECAO, da correta utilizagdo dos veiculos
oficiais, objetivando dar seriedade e transparéncia aos atos da
Administragdo Puablica Municipal. O amparo legal é descrito na Lei
Federal n° 1.081, de 13 de abril de 1950, Resolugdo CONTRAN n°
363/2010, Constituicdo Federal Art. 37 e Lei 1.435/94 (Estatuto dos
Servidores Publicos de Porto Nacional);

Os veiculos oficiais deverdao estar preferencialmente identificados
mediante o uso de adesivos em medida razoavel, contendo as
seguintes informagdes: uso exclusivo em servigo, além de conter o site
da ouvidoria do municipio, o nimero de telefone e a identificagdo do
6rgao a que pertence;

Os veiculos oficiais destinam-se EXCLUSIVAMENTE a prestacéo de
servicos publicos pelos o6rgdos e entidades do Poder Executivo
Municipal, ressalvados os casos previstos nesta nota;

Cabe ao agente publico zelar pelo bom uso do veiculo oficial e guarda-
lo no local de destino estabelecido pelo gestor responsavel,

Os veiculos da frota oficial estarao disponiveis para deslocamento e
viagens de segunda a sexta-feira, obedecendo ao horario de

funcionamento do setor responsavel pelos mesmos;
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Salvo para eventual desempenho de encargos inerentes ao exercicio
da fungao publica, os veiculos da frota oficial poderédo ser usados aos
finais de semana e feriados ou fora do horario de funcionamento do
6rgao, ficando condicionado a justificada autorizag&o do Gestor,
Fica vedado o uso de veiculos para transporte individual da residéncia
a reparticao e vice-versa, ressalvados os veiculos de representagao;
Fica vedado o transporte de familiares do servidor do Municipio, ou
pessoa estranha ao servigo publico, em passeio, excursédo ou trabalho
estranho ao servigo publico, conforme Art. 4° “b” e “c” da Lei 1.081/50;
Fica vedada a guarda de veiculos oficiais em garagem residencial,
salvo quando houver autorizagdo da autoridade maxima do 6rgéo ou
entidade;
O servidor que utilizar veiculo de servicos especiais em regime de
permanente sobreaviso, em razdo de atividades de fiscalizagédo e
atendimento a servigos publicos essenciais que exijam o maximo de
aproveitamento de tempo, podera ser dispensado, a juizo da
autoridade maxima do respectivo 6rgéo ou entidade, de observar as

vedagbes estabelecidas, exceto as do item 2.7.

SAO DEVERES DO CONDUTOR DE VEICULO OFICIAL

Vistoriar rigorosamente o veiculo, na saida e no retorno, comunicando
imediatamente ao setor responsavel a ocorréncia de qualquer
irregularidade;

Informar da necessidade de manuten¢do para o bom desempenho do
veiculo; .

Abastecer os veiculos da frota oficial em postos' credenciados e com
contrato vigente;

Realizar o preenchimento do diario de bordo;

Nao permitir que pessoas sem autorizagdo conduzam os veiculos;
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Utilizar os veiculos da frota oficial somente para interesses da
administracédo publica, nunca para interesses particulares;

Portar sempre documentos de habilitagdo atualizados e cumprir as
normas do Codigo de Transito Brasileiro;

Recolher o lixo produzido no interior do veiculo, quando do retorno,
respondendo pela condugao, uso e conservagédo dos veiculos sob sua
guarda;

Sempre preservar o patrimonio publico.

DA RESPONSABILIDADE DO CONDUTOR DE VEICULO OFICIAL
MULTAS E INFRAGOES AO CODIGO DE TRANSITO BRASILEIRO
As infragdes de transito, previstas no Codigo de Transito Brasileiro e
em seu regulamento, praticadas na condugdo de veiculos oficiais,
incluindo-se os veiculos locados, serdo de inteira responsabilidade do
respectivo condutor, bem como o pagamento das multas e outras
penalidades previstas em lei junto aos 6&rgaos competentes,
decorrentes de atos praticados na dire¢do do veiculo exceto se
comprovada a improcedéncia da infragdo e garantido o direito a ampla
defesa;

As multas de transito impostas a condutores de veiculos oficiais serdo
encaminhadas ao 6rgdo ou entidade de lotagdo do veiculo para
identificagdo do infrator conforme determina o Cédigo Nacional de
Transito, comunicagdo ao 6rgdo de transito autuador e a devida
notificagdo pessoal ao condutor responsavel pela infracdo, para que
este se manifeste, por escrito, quanto a sua decisdo de acatar a
autuagao ou apresentar recurso junto ao 6rgado, sendo de sua inteira
responsabilidade a elaboracao e defesa do recurso, e, se for o caso,
para ser efetuado o desconto em folha de pagamento, nos limites da
lei, obedecido os principios constitucionais do contraditorio e da ampla

defesa;
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Quando o condutor negar-se a assumir a responsabilidade pela
infragao, o gestor responsavel pela frota no 6rgéo, em atendimento ao
disposto no art. 4°, § 1°, da Resolugdo n° 363/2010, do Conselho
Nacional de Transito, devera encaminhar ao DETRAN/TO oficio
identificando-o acompanhado de coépia do diario de bordo, ou de
planilha com registro de uso do veiculo, assinada pelo agente publico
usuario do servico de transporte e pelo préprio condutor;

A nao identificagdo do condutor infrator por parte dos responsaveis
pelo controle do uso dos veiculos acarretara a abertura de sindicancia
para apuragido do responsavel, podendo, neste caso, o gestor da frota
responder solidariamente pelo pagamento da multa, apés averiguagéo
do fato em processo administrativo disciplinar;

Na hipétese de a infragdo a regra de transito ocorrer por irregularidades
circunstanciais decorrentes de falha técnica do veiculo, que nao foi
ocasionada por negligéncia na manutencdo do veiculo pelo condutor, a
responsabilidade pelo pagamento da muita caberd ao gestor da frota
do o6rgdo ou entidade municipal, responsavel pelas vistorias dos
veiculos que compdem a frota;

Caso a responsabilidade da infragcdo seja de condutor terceirizado, o
pagamento da multa de transito devera ser liquidada diretamente junto
aos orgaos competentes pelo contratado responsavel pela prestacéo
do servico, observadas as condigbes estabelecidas nos contratos em
vigor;

Se a transgressao a norma de transito decorrer por ordem do agente
publico em utilizagdo do servico de transporte, este respondera
solidariamente pelo pagamento da multa, devendo, para tanto, constar
o fato no diario de bordo, com as devidas assinaturas do agente
publico e do condutor;

Qualquer penalidade imposta em decorréncia de infragdo de transito

cometida pelo condutor do veiculo devera ser apurada mediante
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processo administrativo, antes da responsabilizacdo do servidor
condutor, ndo sendo admissiveis justificativas que atribuam o
cometimento da infragdo a indugdo do usuario;

Os recursos de multas de transito deverdo ser acompanhados pelo
gestor da frota, que devera informar ao setor a que o servidor esteja
lotado sobre o resultado do julgamento;

A unidade dara ciéncia ao condutor responsavel pela infracao de
transito, para que o mesmo efetue o pagamento da infragéo de transito,
de modo a regularizar a sua situagdo junto ao Municipio ou ao
contratado;

Quando do ndo pagamento da infragao por parte do condutor prestador
de servico, sera instaurado processo de Tomada de Contas, se for o
caso. No caso de ndo cumprimento do disposto no paragrafo anterior,
no prazo de 20 (vinte) dias ap6s o vencimento do auto de infracdo, a
responsabilidade pelo pagamento da multa de transito sera transferida
ao chefe da unidade do Orgéo ou Entidade;

As infragdes de transito de veiculos oficiais de propriedade do
Municipio de Porto Nacional poderdo ser pagas mediante consignagao
em folha de pagamento;

Os infratores reincidentes poderao sofrer sang¢des disciplinares;

Os condutores de veiculos oficiais serdo responsabilizados pelos
danos e avarias causados nos veiculos em que ficar comprovado que
os mesmos resultaram de imprudéncia, negligéncia ou impericia do
condutor, o custo do reparo do veiculc_) oficial podera ser descontado
em parcelas mensais na folha de pagamento, mediante a expressa
autorizagdo do servidor, conforme Art. 37, §§ 5° e 6° Constituicao
Federal,

O ndao cumprimento dos itens acima ensejara nas penalidades

previstas no capitulo IV do Estatuto dos Servidores Publicos de Porto
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Nacional (Lei 1.435 de 13 de junho de 1994), sem prejuizo da acéo

penal competente.

Mariella ina Santos
Controladora Geral
Decreto N° 052/2021
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