Estado do Tocantins
Prefeitura Municipal de Porto Nacional
Controladoria Geral do Municipio

ORIENTAGAO TECNICA CGM N2 007, DE 07 DE NOVEMBRO DE 20189.

DispSc sobre orientagdes quanto a
procedimentos a serem adotados quando
em respostas as orienta¢8es e relatorios de
auditorias da Controladoria Geral do
Municipio de Porto Nacional,

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE PORTO NACIONAL, no uso de suas atribuicSes legais,
6 considerando o disposto em Lei e tendo como premissa a missdo institucional de apoiar as unidades

executoras na garantia das boas prdticas de gestdo, em especial aquelas relativas a eficiéncia da
. administragdo publica, resolve emitir a presente Qrientacdo Técnica.

| 1.

2.

| .

INTRODUGCAO

1.1.A inten¢do da presente nota de orientagdo é orientar quanto a procedimentos a serem
adotados quando em respostas as orientagdes e relatorios de auditorias da Controladoria
Geral do Municipio de Porto Nacional.

1.2.Esta nota técnica tem em vista a melhoria da comunicagdo de resultados ¢ a necessidade
de se contribuir para o alcance da elevada qualidade nas respostas aos apontamentos
emitidos pela Controladoria Municipal de Porto Nacional, entregando a sociedade
servigos de qualidade.

DEFINICOES

2.1.Comunicagdo - a¢do de transmitir uma mensagem e, eventualmente, receber outra
mensagem como resposta,

2.2.Fiscalizagdo Interna - £ uma atividade objetiva de andlise ¢ avaliagdo desenhada para
adicionar valor e melhorar as operagdes de uma organizagao.

2.3.Nota de Orienta¢do Técnica - Nota Técnica emitida pela Controladoria Geral para
informar as secretarias quanto a necessidade de adequagdo dos procedimentos.

2.4.Nota de Verificagdo Técnica - Nota Técnica emitida pela Controladoria Geral
encaminhando procedimento para providencias quanto ao pagamento ou arquivamento.

2.5.Relatorio de Auditoria - ¢ a ferramenta utilizada para demonstrar divergéncias
encontrada as evid@ncias analisadas e recomendar as a¢fes preventivas ou corretivas
para os procedimentos.

2.6.Despacho - E uma decisdo simples que dd prosseguimento ¢ movimenta o processo.

2.7.0ficio- - é uma correspondéncia oficial, o qual é utilizado por servidores e funcionérios
da Administragdo Publica.
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3.1.Quanto aos apontamentos das notas de orientacdes emitidas pela Controladoria Geral
esses devem ser respondidos mediante despacho anexado posterior a nota de
orientacdo, anexando os documentos comprobatdrios das corregdes dos apontamentos.

3.2.0 despacho referente a nota de orientagdo deverd vir acompanhado dos documentos
que comprovem o0 atendimento aos apontamentos existentes na nota ou justificativas
plausiveis dos mesmos.

4. NOTA DE VERIFICAGAO COM APONTAMENTOS

4.1.Quando a Controladoria Geral emite Nota de Verificagdo com apontamentos, cntende-
se que O Processo se encontra apto para prosseguimento, desde que 0s mesmos sejam
atendidos.

4.2.Fica sobe responsabilidade da Secretaria de origem, o Atendimento aos apontamentos
existentes na nota de verificac3o e, o posterior envio dos autos para prosseguimonto
quanto ao pagamento.

4.3.Quanto aos apontamentos das notas de Verificagdo com apontamentos emitidos pela
Controladoria Geral esses devem ser respondidos mediante despacho anexado posterior
a nota, anexando os documentos comprobatérios das corregdes dos apontamentos.

4.4.A secretaria que encaminhar os autos a Secretaria da Fazenda sem atendimento aos
apontamentos ficara responsdvel pela demonstragdo da legalidade e regularidade da
despesa e execucio, nos termos da Constituigdo e sem prejuizo do sistema de controle
interno nela previsto conforme art. 113 da lei 8.666/93.

5. NOTA DE VERIFICAGAO SEM APONTAMENTOS

5.1.Quando a Controladoria Geral emite Nota de Verificagdo sem apontamentos entende-se
que os documentos nos autos estdo aptos para prosseguir para pagamento.

5.2.0s processos com nota de verificagdo sem apontamentos serdo encaminhados para
pagamento, licitacdo ou setor informado na mesma.

6. RESPOSTAS AOS APONTAMENTOS, ACHADOS E RECOMENDAGOES DE AUDITORIA

6.1.0s apontamentos citados na Nota de Orientagdo e Verificagdo deverdo ser respondidos
mediante despacho anexado posterior a nota de orientagdo, anexando a este os
documentos comprobatérios das corregdes dos apontamentos.

6.2.As respostas dos achados ¢ recomendagdes do Relatério de Auditoria deverdo ser
respondidos mediante oficio, anexando a este documentos comprobatorios das
respostas e procedimentos adotados.
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7. DESPACHO

7.1.Orienta-se que, para os apontamentos citados nas Notas de Orientagdes e Verificagdes
com Apontamentos, deverd ser emitido despacho.
7.2.0 Despacho citado no item anterior deverd vir acompanhado dos documentos que

comprovem o atendimento aos apontamentos existentes na nota, ou justificativas
plausiveis.

8. RELATORIO DE AUDITORIA

8.1.0 Relatério de Auditoria deverd ser respondido mediante Oficio encaminhado a
Controladoria Gera!l informando as providéncias tomadas pela Secretaria para
l atendimento dos achados da auditoria e recomendacdes, sempre observando o prazo
estipulado no relatério de auditoria para as respostas.
8.2.0 Oficio com respostas aos achados de auditoria ¢ recomendagdes deverdo vir
acompanhadas dos documentos comprobatérios das respostas dos achados ¢
recomendagoes.

9. CONCLUSAO

Assim, ficam todos cientes das agdes principais e basicas que deverdo ser observadas pela
administracdo municipal, sem prejuizo das demais normas aplicadas ao setor publico,
destacando que cada unidade administrativa, cada servidor e/ou cada agente municipal, ¢
pega integrante do sistema de controle interno do municipio de Porto Nacional, sendo estes,

6 responsdveis pela boa gestdo publica e cumprimento dos principios que regem a
Administragdo Publica.

As davidas ¢ casos omissos serdo submetidos 3 apreciagdo do Controlador Geral do
Municipio.

Carlos Tadeu\erbini
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